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Vyzva k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifika¢nich predpokladii
na verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby

~Poskytovani grafickych a fotografickvch sluzeb a sluZeb spravy socidlnich
siti

Me¢stska cast Praha 5 se sidlem namésti 14. fijna 1381/4, 150 22 Praha 5, ICO 00063631 (dale
jen ,,zadavatel*), vyzyva k podani nabidek a prokazani splnéni kvalifikace na vetejnou zakazku
malého rozsahu na sluzby, vyhlaSsovanou za podminek a v souladu se zdsadami stanovenymi
v § 6, § 27 pism. a) a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, mimo rezim tohoto zakona. PFedmétem této verejné zakazky malého
rozsahu na sluzby je poskytovani grafickych a fotografickych sluZzeb a sluZeb spravy
socialnich siti pro potfeby zadavatele, a to po dobu 12 po sobé jdoucich kalendainich
mésicili. Postup nebo pravni jednani zadavatele v fizeni o této vetejné zakdzce neni postupem
ani pravnim jedndnim podle citovaného zdkona s tim, ze odkazy na jeho konkrétni ustanoveni,
jez jsou obsazeny v zaddvaci dokumentaci, jsou uzity toliko jako zadavatelem zvolena analogie.

V souladu svyse uvedenym zadavatel vyzyva ucastnika, aby v souladu se zadavaci
dokumentaci, kterd je nedilnou soucasti této vyzvy, podal nabidku a prokédzal splnéni
kvalifikace na vefejnou zakdzku malého rozsahu snazvem ,,Poskytovani grafickych a
fotografickych sluZeb a sluZeb spravy socidlnich siti®, a to v terminu stanoveném v zadavaci
dokumentaci.
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) Pf"iloha VyzZvy:
ZADAVACI DOKUMENTACE

-Poskytovani grafickvch a fotografickvch sluzeb a sluzeb spravy socialnich siti

1. ZADAVATEL VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU:

Zadavatel: Méstska ¢ast Praha 5

Sidlo: namésti 14. fijna 1381/4, Praha 5, PSC 150 22
ICO: 00063631

DIC: CZ00063631

Jednajici: Mgr. Radkou Simkovou, starostkou MC Praha 5
Kontaktni osoba: ve vécech administrativnich:

Ing. Petr Topi¢, vedouci Oddéleni zadavani vefejnych zakazek,
e-mail: petr.topic@praha5.cz

ve vécech technickych:

Mgr. Radim Otépka, vedouci Odboru vnéjsich vztaht a komunikace
e-mail: radim.otepka@praha5.cz

Ing. Erika Ortmannova, Osbor vnéjsich vztahi a komunikace
e-mail: erika.ortmannova@praha5.cz

(dale rovnéz ,,zadavatel)

Veskeré Zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam a ostatni
komunikaci je nezbytné zaslat na adresu kontaktni osoby ve vécech administrativnich.

2. DRUH VEREJNE ZAKAZKY

V souladus § 6, § 14 odst. 2, § 16, § 21, § 27 pism. a) a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich piedpist (dale jen ,,ZZVZ“ nebo ,,zakon“) je tato
vefejnd zakdzka malého rozsahu na sluzby vyjmuta z plisobnosti citované¢ho zakona. Postup
nebo pravni jedndni zadavatele v fizeni o této vefejné zakazce neni postupem ani pravnim
jednanim podle citovaného zékona s tim, Ze odkazy na jeho konkrétni ustanoveni, jez jsou
obsazeny v dalSich ¢astech této dokumentace, jsou uzity toliko jako zadavatelem zvolena
analogie (dale jen ,,vefejna zakazka®, ,,VZ* nebo ,,VZMR").

Elektronicky nastroj, komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem:

Zadavatel upozoriuje, Ze na zaddvanou VZ se uplatni ust. § 211 odst. 3 zikona, tj. Ze
pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky
S vyjimkou pripadii uvedenych v ust. § 211 odst. 3 pism. a) az d) zdkona.

Veskeré ukony v ramci vyb&rového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK pro spravu vetfejnych zakazek (déle jen ,,E-ZAK* nebo
,elektronicky nastroj E-ZAK®) dostupného na https://zakazky.praha5.cz/, nestanovi-li
zadavatel v zadavacich podminkach nebo v prub&hu vybérového fizeni jinak.

Zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje
E-ZAK je tieba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Zaved|-li zadavatel dodavatele do
elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni idaje takové, které ziskal jako
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vetfejné piistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby
pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje
zkontroloval a ptipadn¢ upravil ¢i doplnil jiné.

Veskeré pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za
fadné dorucené okamzikem pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata ¢i adresatt
elektronické zpravy v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné a v€asné seznamovani se s
pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického néstroje jakoz i za
spravnost kontaktnich udaju dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK zodpovida vzdy
dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vcetn¢ informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://zakazky.praha5.cz/.

V piipadé technickych ¢i jinych problému s elektronickym nastrojem E-ZAK je dodavateli
doporuceno, obratit se pfimo na technickou podporu spole¢nosti QCM, jez je provozovatelem
elektronického nastroje E-ZAK, tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz.

3. SPECIFIKACE PREDMETU VEREIJNE ZAKAZKY

Predmétem této vetejné¢ zakazky malého rozsahu na sluzby je poskytovani grafickych a
fotografickych sluzeb a sluzeb spravy socialnich siti pro potieby zadavatele, a to po dobu 12 po
sobé& jdoucich kalendainich mésict.

1) V ramci poskytovani grafickych sluzeb se jedna zejména o grafické prace na: letacich,
brozurach, rollupech, banerech a dalSich propagacnich materialech pro objednatele.

2) V souvislosti s poskytovanim fotografickych sluzeb zadavatel uvadi, Ze se jedna zejména
o fotografické sluzby formou potizovani fotodokumentace z jednotlivych akci pofadanych
objednatelem nebo s jeho ucasti na jednotlivych akcich. Nebude-li objednatel ve svych
pokynech poZadovat jinak, je dodavatel povinen zpracovat a piedat fotografie, a to
nejpozdéji do 24 hodin od jejich potizeni pro digitalni pouZiti a tisk. Dodavatel bude v ramci
realizace Fotografickych sluzeb v souladu s pokyny objednatele téz realizovat zejména, ale
nejenom zalohovani fotodokumentace, rozesilani fotografii, postprodukci fotografii ve
photoshopu a digitalizaci fotografii v archivu objednatele.

3) V ramci poskytovani sluzeb spravy socialnich siti zadavatel uvadi, Ze se jedna zejména o
proaktivni denni spravu socialnich médii objednatele, vyhledavani témat a obsahu (FB, IG,
X, YouTube, LinkedIn), odpovédnost za jejich aktualizaci a obsah, zajistovani sponzoringu
piispévkil na FB objednatele, odpovidani na dotazy vefejnosti na soc. sitich, fotografovani
pro potieby socidlnich siti a jejich umisténi na soc. sit¢; dalsi podpirné prace pro odbor OVK
dle zadani vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni PR. Sprava socidlnich siti
pfedpokladd i tuzkou spolupraci se starostkou objednatele, radnimi, zastupiteli a s
opravnénymi osobami dle smlouvy, ktera tvofi pfilohu €. 5 této Zadavaci dokumentace.

Grafické sluzby, Fotografické sluzby a Sprava socidlnich siti budou hrazeny na zédklad¢
hodinovych sazeb sjednanych ve smlouvé.
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Zadavatel uvadi, ze predpokladany maximalni pocet hodin poskytovani Grafickych a
Fotografickych sluzeb a Spravy socialnich siti v jednotlivém meésici nepiekroci limit 100
hodin. (pri tomto predpokladu tak celkovy predpokildadany rozsah poskytovani sluzeb cini za
celou bodu trvani smluvniho vztahu 1 200 hodin)

Ptekroceni takto stanoveného limitu je pfipustné pouze v piipadé vyslovného schvéleni
zadavatele v souladu s ustanovenim ¢l. V odst. 6) Smlouvy.

Predmét vetejné zakazky a podminky poskytovani sluzeb jsou blize specifikovany v priloze ¢.
5 této zadavaci dokumentace: Navrh smlouvy.

4, DOBA A MIiSTO PLNENi VEREIJNE ZAKAZKY

Zahajeni plnéni: dle prilohy &. 5 této Zadavaci dokumentace: Navrh smlouvy

Termin plnéni: dle prilohy &. 5 této Zadavaci dokumentace: Navrh smlouvy

Misto plnéni vetejné zakazky: dle prilohy ¢. 5 této Zadavaci dokumentace: Navrh
smlouvy

Vzhledem k povaze a pfedmétu této VZMR zadavatel nebude konat prohlidku mista plnéni.

5, PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Ptedpokléddand hodnota vetfejné zakazky €ini 500.000,- K¢ bez DPH, a to v souladu s § 16, §
18, § 19, § 21 a § 27 pism. a) ZZVZ. Tato hodnota je stanovena jako nejvyse pfipustna cena
vetejné zakazky.

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenu vymezi G€astnik ve své nabidce v ¢lenéni:

- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Grafickych sluZeb v K¢ bez DPH;
- vySe DPH v K¢;
- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Grafickych sluzeb v K¢ véetné DPH.

- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Fotografickych sluzeb v K¢ bez DPH;
- vySe DPH v K¢;
- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Fotografickych sluZeb v K¢ véetné DPH.

- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani sluZeb Spravy socialnich siti v K¢ bez DPH;
- vySe DPH v K¢;
- nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani sluZeb Spravy socialnich siti v K¢ vé. DPH.

Neni-li ucastnik registrovanym platcem DPH, potom DPH nevy¢isluje a skute¢nost, Ze neni
jejim platcem, vyslovné uvede prohlasenim ve své nabidce. Ucastnikem takto vymezena
nabidkova cena bude urcena jako cena konecnd a nejvyse pfipustnd, v niz budou obsazeny
vSechny naklady, které uc¢astnikovi mtizou vzniknout v souvislosti s plnénim pfedmétu vetejné
zakazky. Nabidkovou cenu uvede ucastnik na krycim listu nabidky, ktery je pFrilohou €. 1 této
Zadavaci dokumentace. Zména (piekroceni) nabidkové ceny poskytované sluzby véetné DPH
je mozna pouze v ptipad€, ze v pribéhu realizace predmétu plnéni vefejné zakazky dojde ke
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zménam sazeb DPH. V tomto ptipad¢ bude nabidkova cena upravena podle vyse sazeb DPH
platnych ke dni vzniku zdanitelného plnéni.

7. POZADAVKY NA PROKAZANI KRITERIi ZPUSOBILOSTI

Ugastnik je povinen v nabidce prokazat splnéni nasledujicich kritérii na zptsobilost:

a) zakladni zptisobilosti analogicky v souladu s ustanovenim § 74 ZZVZ,
b) dal$i pozadavky zadavatele.

7.1.  Zakladni zptusobilost

Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni zakladni zpusobilosti v souladu sust. § 74 ZZVZ.
Uchaze¢ prokazuje splnéni zékladni zpisobilosti piedlozenim ¢estného prohlaseni, k ¢emuz je
povinen vyuZit vzor v Priloze ¢. 2 této Zadavaci dokumentace. Z obsahu ¢estného prohlaseni
musi byt zfejmé, ze uchazec prislusnou zakladni zpisobilost spliuje.

Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi podminky zakladni zpusobilosti v souladu
S ustanovenim § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splilovat tato pravnickd osoba a zaroven kazdy ¢len
statutarniho orgénu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi
podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splnovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

C) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Pokud se vybérového fizeni Gcastni pobocka zavodu:
a) zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a)
77V Z splitovat tato pravnicka osoba a vedouci poboc¢ky zavodu, ¢eské pravnické osoby,
b) musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat tato pravnicka
osoba, kazdy ¢len statutarniho orgénu této pravnické osoby, osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele a vedouci pobocky zavodu.

7.2.  DalSi poZzadavky zadavatele

7.2.1. Mezinarodni sankce

Zadavatel pozaduje, aby ucastnik garantoval, Ze v pfipadé vybéru jeho nabidky, uzavieni
Smlouvy a plnéni vetfejné zakézky nedojde k poruSeni pravnich piedpisi a rozhodnuti
upravujicich mezinarodni sankce, kterymi jsou Ceska republika nebo zadavatel vazani.
Dodavatel piedloZi v nabidce ¢estné prohlaSeni dle Prilohy €. 3 této zadadvaci dokumentace.
7.2.2. Predchazeni stietu zajmui

V ramci predchazeni stfetu z4jma nebo situace podle § 4b zédkona ¢. 159/2006 Sb., zakon o
stietu z4jmul, ve znéni pozd¢jSich predpisi, pozaduje zadavatel po UcCastnikovi jako soucast
nabidky predlozeni ¢estné¢ho prohldseni, Ze neni ve stietu z4jma ve smyslu zédkona ¢. 159/2006
Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozd¢jSich predpist. Vzor cestného prohlaSeni k neexistenci stietu

zajmi je prilohou €. 4 této zadavaci dokumentace.
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7.3. Forma splnéni kvalifikace

Ucastnikim je umoznéno prokazat splnéni kvalifikace doklady piedloZenymi v prostych
kopiich. Zadavatel si vyhrazuje pravo pied podpisem smlouvy s vybranym ucastnikem
pozadovat dolozeni téchto dokladi v origindlech. Doklady prokazujici splnéni zékladni
zpisobilosti nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace,
star$i 3 mésict.

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho ptfedpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel splnéni
kvalifikace zptisobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikdni nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném zdkonem a zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu
platného v zemi sidla, mista podnikéni nebo bydli§t¢ zahrani¢niho dodavatele urcity doklad
nevydava, je zahranic¢ni dodavatel povinen prokdzat splnéni takové ¢asti kvalifikace Cestnym
prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni méa byt v ramci kvalifikace prokézano, v zemi
sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele stanovena, u¢ini o této skutecnosti
cestné prohlaseni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predkladd zahrani¢ni dodavatel
V ptivodnim jazyce s pfipojenim jejich ufedné ovétené¢ho piekladu do ceského jazyka
(vyjimkou je slovensky jazyk), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana,
nestanovi jinak; to plati i v pfipad€, prokazuje-li splnéni kvalifikace doklady v jiném neZz
Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu
na izemi Ceské republiky.

7.4. Disledek nesplnéni kvalifikace

Neprokaze-li Gcastnik splnéni kvalifikace v plném rozsahu pozadovaném v této vyzveé, bude
vylou€en z tohoto vybérového fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi dodavateli své
rozhodnuti o jeho vylouc€eni z Gi€asti v fizeni s uvedenim diivodu.

7.5.  Vylouceni ucastnika vybérového fizeni

1) Zadavatel mize vyloucit ucastnika vybérového tizeni, pokud tdaje, doklady, vzorky nebo
modely pfedloZené ucastnikem vybéroveého fizeni
a) nesplnuji zadavaci podminky nebo je Gcastnik vybérového fizeni ve stanovené lhuté

nedolozil,

b) nebyly ucastnikem vybérového fizeni objasnény nebo doplnény na zaklad¢ zadosti
v souladu s ust. § 46 ZZVZ, nebo

) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ucasti
nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

2) Zadavatel muize vyloucit ucastnika vybérového fizeni, pokud nabidka ucastnika
vybérového fizeni obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu, kterd nebyla ucastnikem
vybérového fizeni zdlivodnéna.

3) Zadavatel muze vyloucit tcastnika vybérového fizeni pro nezpusobilost, pokud prokaze,
ze:

a) plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z
ptredpisti prava zivotniho prostiedi, socialnich nebo pracovnépravnich ptedpisti nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu plnéni vetejné zakazky,

b) doslo ke stfetu zajmi a jiné opatieni k naprave, kromé zruseni vybérového fizeni, neni
mozné,
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c) doslo k naruSeni hospodarské soutéze predchozi Gi¢asti ucastnika vybérového fizeni pii
ptipravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k nédpravé neni mozné a Gcastnik vybérového
fizeni na vyzvu zadavatele neprokazal, ze k naruseni hospodaiské soutéze nedoslo,

d) se ucastnik vybérového ftizeni dopustil v poslednich 3 (tfech) letech od zahajeni
smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané vetejné zakdzky, nebo s jinym vefejnym
zadavatelem, ktera vedla k vzniku Skody, pfed¢asnému ukonceni smluvniho vztahu
nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se ucastnik vybérového tizeni pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve
vybérovém fizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani nevefejnych informaci, které
by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f) setcastnik vybérového fizeni dopustil v poslednich 3 letech pted zahajenim vybérového
fizeni nebo po zahdjeni vybérového fizeni zdvazného profesniho pochybeni, které
zpochybiuje jeho diveéryhodnost, véetné pochybeni za kterd byl disciplinarné potrestan
nebo mu bylo ulozeno karné opatfeni podle jinych pravnich piedpist.

Zadavatel mtze vyloudit uCastnika vybérového fizeni pro nezpusobilost také, pokud na
zaklad¢ vérohodnych informaci ziskd divodné podezieni, Ze G€astnik vybérového fizeni
uzavfel s jinymi osobami zakdzanou dohodu podle jiného pravniho ptedpisu v souvislosti
se zaddvanou vetejnou zakazkou.

Zadavatel muze vyloucit ucastnika vybérového fizeni, ktery je akciovou spolecnosti nebo
ma pravni formu obdobnou akciové spolecnosti a nemd vydany vyluéné zaknihované akcie.
Vybraného dodavatele zadavatel vylouci z Gicasti ve vybérovém fizeni, pokud zjisti, Ze jsou
naplnény divody vylouceni podle odstavce 1 nebo miiZze prokazat naplnéni diivodi podle
odstavce 3 pism. a) az ¢) tohoto ¢lanku.

Zadavatel u vybraného dodavatele ovéti naplnéni diivodu pro vylouceni podle odstavce 5
na zaklad¢ informaci vedenych v obchodnim rejstfiku. Pokud z informaci vedenych v
obchodnim rejstiiku vyplyva naplnéni divodu pro vylouceni podle odstavce 5, zadavatel
ucastnika vyberového tizeni vylouci z vyberového tizeni. Vybraného dodavatele se sidlem
v zahrani¢i, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové
spolecnosti, zadavatel pozada, aby v ptfimétené lhiité predlozil pisemné Cestné prohlaseni o
tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichZ souhrnna jmenovitad hodnota ptesahuje 10 %
zakladniho kapitalu tcastnika vybérového fizeni, s uvedenim zdroje, z n¢hoz Udaje o
velikosti podilu akcionait vychazi; tato zadost se povazuje za zadost v souladu s ust. § 46
ZZVZ.

Ustanoveni odstavell 3 a 7 tohoto ¢lanku se nepouZije pro ucastnika vyberového fizeni,
pokud se jedna o akciovou spolecnost, jejiz akcie v souhrnné jmenovité hodnoté 100 %
zakladniho kapitalu jsou ve vlastnictvi obce podle zékona o obcich nebo kraje podle zdkona
o krajich.

Zadavatel odesle bezodkladn€ ticastnikovi vybérového fizeni oznameni o jeho vylouceni
S odiivodnénim

NAVRH SMLOUVY

Ugastnik dopracuje navrh smlouvy, ktery musi respektovat veskeré zadavaci podminky a byt
v souladu s predpisy platnymi v CR, zejména v souladu s ustanovenimi zikona &. 89/2012 Sh.,
obCansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich predpisti (dale jen ,,obCansky zakonik* nebo
,OZ*). Navrh smlouvy musi byt vypracovan podle vzoru smlouvy (smluvnich podminek)
obsazeného Vv pFiloze €. 5 této Zadavaci dokumentace. Vzorové znéni smluvnich podminek
nesmi ucastnik ménit, dopliiovat ani jinak upravovat, pokud v zadavacich podminkach neni
vyslovné¢ stanoveno jinak.
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V pripadé, Ze ucastnik dopracuje navrh smlouvy v rozporu svySe uvedenym
ustanovenim, bude jeho nabidka vyFazena jako nepiijatelna a acastnik bude z dalsi ucasti
ve vybérovém Fizeni vyloucen. Zadavatel upozoriiuje tcastnika, ze v tomto fizeni nebude
jednat o navrhu smlouvy, takZe je povinen uzaviit smlouvu v souladu s navrhem smlouvy
pfedlozenym ucastnikem V nabidce — zejména z tohoto divodu neni pfipustné ménit ¢i
upravovat zadavaci podminky, na jejichz dodrzeni zadavatel trva a které jsou pro ucastnika
zavazné.

Utastnik ve své nabidce piedloZi navrh smlouvy opatfeny elektronickym podpisem ve
formatu *.pdf (piipadné scan fyzicky podepsaného navrhu smlouvy) a dale také ve

formatu Word, pro potiebu nasledné kontroly smlouvy ze strany zadavatele.

9. KRITERIA HODNOCENI NABIDKY

Hodnoceni nabidek bude provadéno podle téchto hodnoticich kritérii:

1. Nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Grafickych sluzeb v K¢ bez DPH
a. vaha kritéria: 20%

2. Nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani Fotografickych sluzeb sluzeb v K¢ bez DPH
a. vaha kritéria: 30%

3. Nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani sluzeb Spravy socidlnich siti v K¢ bez DPH
a. vaha kritéria: 50%

Zadavatel uvadi, Ze jako nejvyhodnéjSi bude v ramci kazdého kritéria hodnocena
nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou v K¢ bez DPH.

Metody hodnoceni:

- Hodnoceni probéhne analogicky dle ustanoveni § 78 a § 79 zdkona.

- Ciselng vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodngjsi nabidka minimélni hodnotu
kritéria, ziskd hodnocend nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne ndsobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodné;si nabidky k hodnocené nabidce.

- PtiveSkerych vypoctech a ipravach v ramci hodnoceni budou ¢isla zaokrouhlovana na dvé
desetinna mista podle matematickych pravidel.

- Hodnoceni bude provedeno pomoci uvedenych dil¢ich hodnoticich kritérii, kterym jsou
pfifazeny véhy vyjadiené v procentech podle dilezitosti a specifikace kritéria, které
stanovuje zpusob vypoctu bodového hodnoceni.

- Celkové hodnoceni provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivda bodovd ohodnoceni
nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi pfislusnou vahou daného kritéria. Na zakladé souctu
vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi potadi tspéSnosti
dosahla nejvyssi hodnoty.

- Soucet vSech vah jednotlivych kritérii tvoti 100 %. Zvitézi nabidka, ktera obdrzi celkem
nejvyssi poCet bodii. Hodnoceni bude provedeno matematickou metodou v jedné tabulce.

-V pripadé rovnosti bodovych hodnot dvou ¢i vice nabidek rozhoduje o celkovém
poradi nabidek poradi v kritériu nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani sluzeb
Spravy socialnich siti v K¢ bez DPH. Pokud by nastala rovnost i v takovém ptipadé, bude
zadavatel za vyhodnéjsi povazovat tu nabidku, ktera byla zadavateli dorucena drive.

O posouzeni a hodnoceni nabidek potfidi komise pisemnou zpravu.
8
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10. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

a) Nabidka bude piedlozena v elektronické podobé v ¢eském jazyce prostiednictvim profilu
zadavatele na strankach https://zakazky.praha5.cz/.

b) Nabidka musi byt zpracovana prostiednictvim akceptovatelnych formati soubord, tj.
Microsoft Office, Open Office, *.pdf, *.jpeg, nebo *.gif. Podrobné informace o ovladani
systému lze nalézt v uzivatelské pfirucce a manualu appletu elektronického podpisu.

11. STRUKTURA NABIiDKY

Zadavatel pozaduje, aby méla nabidka nasledujici strukturu:
1) Kryci list nabidky;
2) Dokumenty prokazujici splnéni kvalifika¢nich predpokladii, a to v tomto fazeni:
e splnéni zékladni zpisobilosti,
3) Navrh smlouvy odpovidajici pozadavkiim této vyzvy;
4) Pifipadné dalsi dokumenty, pokud je jejich ptedloZeni pozadovano v zadavacich
podminkach.

12. LHUTA A MiSTO PRO PODANi NABIDKY

Dodavatel poda nabidku v elektronické podobé.

Nabidky musi byt podany do konce lhiity pro podéani nabidek a to vyhradné prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.prahab.cz/. Zadavatel s ohledem
na ust. § 107 odst. 1 ve spojeni s ust. § 211 odst. 3 zdkona nepfijima listinné nabidky ani
elektronické nabidky nepodané prostrednictvim elektronického néstroje.

Lhiita pro podani nabidek kon¢i 15. 01. 2024 v 10:00 hod.

Pokud nebude nabidka podana ve lhité nebo zplisobem stanovenym v zadévaci dokumentaci,
nepovazuje se za podanou a v pribéhu vybérového tizeni se k ni neptihlizi.

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek zadavatel provede ihned po uplynuti lhlity pro podani nabidek. Otevienim
nabidky v elektronické podobé se rozumi zptistupnéni jejiho obsahu zadavateli. Otevirani
nabidek se v souladu se zakonem kond bez pfitomnosti G¢astnikli vybérového fizeni.

13.  VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE A JEJIi ZMENY NEBO
DOPLNENI

a) Udastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemnd zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 2 pracovni dny pied uplynutim
lhiity pro podani nabidek.

b) Zadavatel pozaduje pisemnou zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorucit v
elektronické podobé e-mailem kontaktni osobé ve vécech administrativnich dle ¢lanku 1
zadavaci dokumentace nebo prostrednictvim elektronického néstroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

c) Vysvétleni zadavaci dokumentace muze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti
ucastnika o jeji vysveétlen.



https://zakazky.praha5.cz/
https://zakazky.praha5.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.praha5.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf
https://zakazky.praha5.cz/
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d) Zadavatel odesle vysvétleni zadavaci dokumentace (zadavacich podminek), nejpozdéji do 3
pracovnich dni od doruceni zadosti podle pismen a) a b) tohoto clanku zadavaci
dokumentace.

e) Dorucenim vysvétleni zadavaci dokumentace ucastnikiim se rozumi zvefejnéni piredmétného
dokumentu  prostfednictvim  elektronického nastroje  E-ZAK  dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

f) Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrzet lhiity uvedené v tomto ustanoveni zadavaci dokumentace.

14. LHUTA, PO KTEROU JE UCASTNIiK SVOJi NABIDKOU VAZAN,
OZNAMENI VYSLEDKU

Podanim nabidky se ucastnik zavazuje obsahem své nabidky po celou dobu béhu zadavaci
lhiity. Lhuta, po kterou je ucastnik svoji nabidkou vazén Cini 2 mésice a zacind bézet
okamzikem skonceni lhlity pro podani nabidek zadavateli. Nejpozdéji do konce této lhity bude
ucastnikovi sdéleno rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. O vysledku budou
ucastnici informovani prostfednictvim elektronického néstroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

15. OBECNA USTANOVENI

a) Otevirani obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni nabidek je nevefejné a je
provadéno hodnotici komisi.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo zru$it zadavani této vefejné zakazky malého rozsahu
kdykoliv az do uzavieni smlouvy i bez uvedeni diivodu.

c) Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat dopliujici informace ¢i vysvétleni k podané
nabidce dodavatele.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky a neuzavfit smlouvu se
zadnym dodavatelem.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o smlouvé a upfesnit jeji kone¢né znéni, nové
ujednané podminky smlouvy vSak nesmi byt ktizi zadavatele a nesmi umoznit
podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy nebo ze zadavacich
podminek analogicky v ust. § 99 a § 100 ZZVZ.

f) Pfipadné poruseni, nesplnéni nebo nedodrzeni podminek zadavani této zakazky ze
strany dodavatele nebo uvedeni nepravdivych udaji v nabidce je diivodem k odmitnuti
jeho nabidky a vylouceni dodavatele z tohoto fizeni.

g) V souladu s § 53 odst. 5 zakona si Zadavatel vyhrazuje uvetejnit na profilu zadavatel
oznameni o vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni a oznameni o vybéru dodavatele. V
takovém piipad¢€ se oznameni povazuji za doru¢ena v§em tcastniklim vybérového fizeni
okamzikem jejich uvetejnéni.

h) Zadavatel pfipousti moznost podani vyhrad proti jeho rozhodnuti. Pfipadné vyhrady
musi byt zadavateli doruceny nejpozdéji ve lhiité do 2 pracovnich dnli od zvetejnéni
rozhodnuti na profilu zadavatele. Zadavatel doruc¢ené vyhrady vypotada nejdéle do 5
pracovnich dnti od jejich doruceni.

1) Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou ucastnikem
poskytnuty v pribéhu zadavéani vetejné zakdzky a ptipadné 1 v pribéhu plnéni z
uzaviené¢ smlouvy, zvefejnit vradmci transparentnosti fizeni na internetu, ¢i na
webovych strankach. Témito informacemi jsou: nizev Glastnika, ICO ucastnika,
nabidkova cena ucastnika, termin dodéani dle nabidky, ¢islo uzaviené smlouvy, nazev

10


https://zakazky.praha5.cz/
https://zakazky.praha5.cz/

mm MESTSKA CAST

PRAHAS

7

smlouvy, dale pak udaje z nabidky podstatné pro hodnoceni dle stanovenych
hodnoticich kritérii.

J) Zadavatel si vyhrazuje pravo ke zvefejnéni veSkerych dokumentt spojenych
S vybérovym fizenim (napt. vysvétleni zadavaci dokumentace, rozhodnuti o vybéru
dodavatele atp.) na profilu zadavatele, dostupném na https://zakazky.praha5.cz/. Za
okamzik doruceni ucastnikovi vybérového fizeni se povazuje pravé okamzik zvetrejnéni
takovych dokumentii na profilu zadavatele Méstské casti Praha 5.

k) Ukonéenim vybérového fizeni nezaniké pravo na zvetejnéni informaci. Ugasti v ¥izeni
0 zadani vefejné zakazky bere ucastnik na védomi, ze zadavatel s vySe uvedenymi
informacemi poskytnutymi v prubéhu vybérového fizeni bude nakladat vyse uvedenym
zpusobem a vyjadiuje s jejich pouzitim souhlas.

I) Ukastnik bere na védomi, Ze zpracovani osobnich idaji Méstskou &asti Praha 5 v
rozsahu jméno, piijmeni, datum narozeni a idaj o misté trvalého ¢i dlouhodobého
pobytu (dale jen ,,osobni Uidaje*) v ramci tkonu souvisejicich s podanim nabidky a
prokazanim splnéni kvalifikace na vefejnou zakizku malého rozsahu na sluzby MC
Praha 5, véetné uvedeni osobnich tidajii na tiskovych materialech MC Praha 5, uréenych
k projednavani Radou nebo Zastupitelstvem MC Praha 5, jakoZto i na internetovych
strankach MC Praha 5 a profilu zadavatele, a to po dobu nezbytnou k projednavani a k
realizaci rozhodnuti piislusného organu zadavatele a dale po dobu, po kterou je
zadavatel povinen dle platné pravni Upravy dokumenty obsahujici osobni Udaje
ucastnika zpracovavat/archivovat, se déje v souladu s €l. 6 odst. 1 pism. c¢) nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto
udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochran€ osobnich udaji).

Piilohy

Ptiloha €. 1 ZD: Kryci list nabidky

Piiloha ¢&. 2 ZD: Cestné prohliseni o spinéni zdkladni zpiisobilosti
Piiloha ¢&. 3 ZD: Cestné prohldseni — mezindrodni sankce

Piiloha ¢&. 4 ZD: Cestné prohldsent — stiet zajmi

Ptiloha €. 5 ZD: Navrh smlouvy
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