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Smlouva o poskytování grafických a fotografických služeb a správy sociálních sítí (dále jen jako „smlouva“)


Čl. I
Smluvní strany

1) [bookmark: _GoBack]Městská část Praha 5
se sídlem: nám. 14. října 1381/4, PSČ 150 22, Praha 5
zastoupena: Mgr. Radkou Šimkovou, starostkou
IČO: 00063631
DIČ: CZ00063631
bankovní spojení: Bude doplněno před podpisem smlouvy
číslo účtu: Bude doplněno před podpisem smlouvy
(dále jen „objednatel“)

a

2)	Doplnit
se sídlem: Doplnit
tel.: Doplnit
IČO:	Doplnit
DIČ:	Doplnit
bankovní spojení: Doplnit
číslo účtu: Doplnit
(dále jen „dodavatel“)


(dále také společně „smluvní strany“)

uzavírají mezi sebou níže uvedeného dne, měsíce a roku na základě ustanovení §1746 odst. 2 zákona 89/2012 občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „občanský zákoník"), tuto smlouvu:




Čl. II. 
Účel smlouvy

1) Tato smlouva se uzavírá na základě výsledků výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na služby vyhlašovaného v souladu se zásadami stanovenými v § 6, § 27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, mimo režim tohoto zákona s názvem „Poskytování grafických a fotografických služeb a služeb správy sociálních sítí“.
2) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje k řádnému a včasnému poskytnutí služeb dle této smlouvy.
3) Objednatel se zavazuje k převzetí řádně a včas poskytnutých služeb a zaplacení sjednané ceny za jejich provedení podle podmínek sjednaných v této smlouvě.

		
Čl. III
Předmět smlouvy

1) Dodavatel se zavazuje realizovat pro objednatele grafické služby (dále též i jako „Grafické služby“), zejména se jedná o grafické práce na: letácích, brožurách, rollupech, banerech a dalších propagačních materiálech pro objednatele. 
2)	Dodavatel se zavazuje realizovat pro objednatele fotografické služby (dále též i jako „Fotografické služby“), zejména se jedná o fotografické služby formou pořizování fotodokumentace z jednotlivých akcí pořádaných objednatelem nebo s jeho účastí na jednotlivých akcích. Nebude-li objednatel ve svých pokynech požadovat jinak, je dodavatel povinen zpracovat a předat fotografie, a to nejpozději do 24 hodin od jejich pořízení pro digitální použití a tisk. Dodavatel bude v rámci realizace Fotografických služeb v souladu s pokyny objednatele též realizovat zejména, ale nejenom zálohování fotodokumentace, rozesílání fotografií, postprodukci fotografií ve photoshopu a digitalizaci fotografií v archívu objednatele.
3)	Dodavatel se zavazuje realizovat pro objednatele správu sociálních sítí (dále též i jako „Správa sociálních sítí“), zejména se jedná o proaktivní denní správu sociálních médií objednatele, vyhledávání témat a obsahu (FB, IG, X, YouTube, LinkedIn), odpovědnost za jejich aktualizaci a obsah, zajišťování sponzoringu příspěvků na FB objednatele, odpovídání na dotazy veřejnosti na soc. sítích, fotografování pro potřeby sociálních sítí a jejich umístění na soc. sítě; další podpůrné práce pro odbor OVK dle zadání vedoucího odboru nebo vedoucího oddělení PR. Správa sociálních sítí předpokládá i úzkou spolupráci se starostkou objednatele, radními, zastupiteli a s oprávněnými osobami dle této smlouvy.
4) Grafické služby, Fotografické služby a Správa sociálních sítí budou hrazeny na základě hodinových sazeb sjednaných v této smlouvě.
 

Čl. IV
Podmínky plnění

1) Dodavatel bude realizovat jednotlivé Grafické a Fotografické služby na základě pokynu objednatele (dále též i jako „Pokyn“). V Pokynu bude zejména vymezeno zadání jednotlivých služeb a jejich termín splnění. Pokyn lze zadat i jen e-mailem nebo ústně, avšak dodavatel je na základě výslovné výzvy objednatele obsah toho kterého Pokynu potvrdit v písemné formě. Jednotlivé Pokyny jsou pro dodavatele závazné. V případě nevhodnosti Pokynu objednatele je dodavatel povinen o nevhodnosti Pokynu vyrozumět, jinak odpovídá za vzniklou škodu. 
2) Realizací Správy sociálních sítí se rozumí denní spolupráce, v jejímž rámci je dodavatel povinen se řídit průběžnými pokyny objednatele. 
3) Smluvní strany se zavazují si poskytnout veškerou nutnou součinnost pro realizaci Grafických a Fotografických služeb a Správy sociálních sítí.
4) V případě, že budou Grafické a Fotografické služby realizovány vadně, je dodavatel povinen vadu plnění odstranit, a to nejpozději do 24 hodin od vytknutí vady ze strany objednatele vyjma Správy sociálních sítí, kde vada plnění musí být odstraněna ihned po upozornění objednavatele
 
Čl. V
Cena a platební podmínky

1) Smluvní strany sjednávají cenu za řádné a včasné provedení předmětu plnění a všech s ním souvisejících úkonů následovně;
1.1. cena za hodinovou sazbu za Grafické služby: Doplnit Kč bez DPH;
1.2. cena za hodinovou sazbu za Fotografické služby: Doplnit Kč bez DPH;
1.3. cena za hodinovou sazbu za Správu sociálních sítí: Doplnit Kč bez DPH.
2) Celková výše odměny za plnění z této smlouvy nepřesáhne 500.000,- Kč bez DPH. 
3) Ceny dle tohoto článku V. odst. 1 smlouvy jsou stanoveny mezi smluvními stranami jako ceny konečné, nepřekročitelné a nejvýše přípustné a zahrnují veškeré náklady dodavatele související s řádným provedením plnění, tj. zahrnuje veškeré činnosti, vlivy, rizika, dodávky a související výkony nutné k naplnění účelu a cíle této smlouvy.
4) Úhrada za plnění předmětu této smlouvy (Grafické a Fotografické služby a Správa sociálních sítí) bude realizována formou měsíčních daňových dokladů (faktur). Dodavatel je povinen vystavit daňový doklad (fakturu) vždy k poslednímu pracovnímu dni daného kalendářního měsíce, přičemž dnem zdanitelného plnění je poslední pracovní den příslušného kalendářního měsíce. Daňový doklad (faktura) je splatný ve lhůtě 14 kalendářních dnů od doručení objednateli a bude uhrazen formou bankovního převodu na účet dodavatele uvedený v článku I odst. 2 této smlouvy. Úhradou daňového dokladu (faktury) se rozumí odepsání fakturované částky z účtu objednatele. Přílohou faktury bude zjišťovací protokol potvrzený ze strany objednatele, ve kterém bude podrobně upraveno, které jednotlivé úkony Grafických a Fotografických služeb a Správy sociálních sítí byly v daném měsíci realizovány, jejich trvání a cena (účtovaná podle sjednaných hodinových sazeb).  
5) Daňový doklad (faktura) musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle platných obecně závazných právních předpisů a také náležitosti uvedené v této smlouvě, v opačném případě je objednatel oprávněn daňový doklad (fakturu) dodavateli před jeho splatností vrátit k opravě. Doručením opravené faktury počne běžet nová 14denní lhůta její splatnosti.
6) Smluvní strany sjednávají, že dodavatel není oprávněn překročit v jednotlivém měsíci limit 100 hodin poskytování Grafických a Fotografických služeb a Správy sociálních sítí (dále též i jako „Limit“), to neplatí, pokud objednatel překročení Limitu před jeho překročením e-mailem na základě žádosti dodavatele schválí. Pokud dodavatel překročí Limit v daném měsíci bez výslovného schválení objednatele, jedná se o porušení závazku z této smlouvy, za které se dodavatel zavazuje uhradit smluvní pokutu ve výši ceny Grafických a Fotografických služeb a Správy sociálních sítí realizovaných bez schválení objednatele.   



Čl. VI
Trvání smlouvy a ukončení smlouvy

1) Smluvní strany uzavírají tuto smlouvu na dobu určitou, a to na dobu 12 měsíců od jejího zveřejnění v Registru smluv nebo do vyčerpání finančního limitu sjednaného v článku V. odst. 2 této smlouvy, podle toho, která z uvedených událostí nastane dříve. 
2) Tato smlouva lze ukončit:
a) písemnou dohodou smluvních stran;
b) vypovědí objednatele bez uvedení důvodu, přičemž výpovědní doba je jednoměsíční a počne běžet prvního dne měsíce následujícího po měsíci, [image: ]v němž byla písemná výpověď doručena dodavateli;
c) odstoupením od této smlouvy z důvodů uvedených v občanském zákoníku; odstoupení od této smlouvy musí být v každém případě učiněno písemně a prokazatelně doručeno druhé smluvní straně; odstoupení od smlouvy se nedotýká nároku na náhradu škody, smluvní pokuty a licenčních ujednání; účinky každého odstoupení od smlouvy nastávají okamžikem doručení písemného projevu vůle odstoupit od této smlouvy druhé smluvní straně; účinky odstoupení se týkají sjednaného plnění, které k okamžiku odstoupení dosud není splněno a závazek založený touto smlouvou zaniká okamžikem doručení oznámení o odstoupení.


Čl. VII
Sankční ujednání

1) V případě prodlení se splněním termínů Grafických anebo Fotografických služeb anebo Správy sociálních sítí podle článku IV.  odst. 1 anebo odst. 2 této smlouvy se sjednává smluvní pokuta ve výši 1.000,- Kč za každý i započatý den prodlení.
2) V případě prodlení s odstraněním vad plnění Grafických anebo Fotografických služeb anebo Správy sociálních sítí v termínu sjednaném v článku IV. odst. 4 této smlouvy se dodavatel zavazuje uhradit smluvní pokutu ve výši 1.000,- Kč za každou vadu a každý den trvání prodlení.
3) Objednatel je oprávněn uplatňovat vůči dodavateli veškeré smluvní pokuty, na které mu bude z porušení této smlouvy dodavatelem vyplývat nárok, tj. i v případě kumulace smluvních pokut. Zaplacením smluvní pokuty není dotčeno právo na náhradu škody vzniklé z porušení povinnosti, ke které se smluvní pokuta vztahuje. Smluvní pokutu zaplatí dodavatel vedle škody, která objednateli vznikne v důsledku porušení závazku dodavatele dle této smlouvy. 
4) Pokud objednatel nedodrží termín splatnosti řádně vystavené a doručené faktury, má dodavatel právo požadovat zaplacení úroku z prodlení v zákonné výši z dlužné částky.







Čl. VIII
Práva duševního vlastnictví

1) Bude-li součástí  Grafických anebo Fotografických služeb anebo Správy sociálních sítí anebo výsledkem činnosti dodavatele prováděné dle této smlouvy autorské dílo podle zákona č. 121/2001 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů (autorský zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „autorské dílo“), nabývá objednatel dnem poskytnutí autorského díla objednateli k němu výhradní neomezenou licenci, a to věcně, časově a místně, v rozsahu ustanovení § 12 autorského zákona, a dodavatel uděluje objednateli převoditelné, trvalé, výlučné a zaplacením ceny Grafických anebo Fotografických služeb anebo Správy sociálních sítí zcela splacené právo dílo užívat a objednatel toto právo přijímá.
2) Objednatel je na základě oprávnění udělené autorem oprávněn autorské dílo užít všemi způsoby užití dle ustanovení § 12 autorského zákona, zejména: dílo zveřejnit, veřejně vystavit, zpracovat, změnit, upravit a takto je užít v neomezeném rozsahu dle tohoto článku, užít pouze část díla a spojit dílo s jinými díly a zařadit je do díla souborného.
3) Objednatel je oprávněn zcela nebo zčásti, bez omezení, oprávnění tvořící součást licence poskytnout třetí osobě (podlicence), a to i opakovaně, případně práva touto smlouvou nabytá postoupit a zhotoviteli bez zbytečného odkladu identifikovat osobu postupníka (nabyvatele licence).
4) Dodavatel garantuje, že autorské dílo vytvořil osobně, případně bylo vytvořeno pouze osobami, které jsou k němu ve vztahu ve smyslu ustanovení § 58 autorského zákona, a že tudíž je oprávněn k poskytnutí licence z titulu postavení zaměstnavatele či z titulu obdobného s ohledem na příslušného autora, anebo s příslušným autorem uzavřel dostatečnou licenční smlouvu, která jej opravňuje poskytnout objednateli podlicenci alespoň v rozsahu dle zde sjednaného; licence a podlicence se pro účely této smlouvy společně označují jako „licence“.
5) Dodavatel garantuje, že před podpisem této smlouvy neudělil třetí osobě žádnou licenci k užití autorského díla, a to ani výhradní ani nevýhradní, která by mohla být v rozporu s licencí dle zde sjednaného. Dodavatel současně garantuje, že ve spojení s dílem nejsou dotčena jakákoli práva třetích osob a jedná se o původní, jedinečné a tvůrčí dílo zhotovitele.
6) Odměna za poskytnutí licence je zahrnuta v ceně Grafických anebo Fotografických služeb anebo Správy sociálních sítí uvedených v čl. V této smlouvy. Smluvní strany prohlašují takovou odměnu za odpovídající a konečnou.
7) Pro vyloučení všech pochybností platí, že se dodavatel zavazuje zajistit právo používat patenty, ochranné známky, licence, průmyslové vzory, know-how, software a práva z duševního vlastnictví, nezbytně se vztahující k předmětu smlouvy, které jsou nutné pro provoz a jeho využití, a to současně s předáním předmětu smlouvy nebo jeho části objednateli.
8) Dodavatel se zavazuje, že při provádění díla neporuší práva třetích osob, která těmto osobám mohou plynout z práv k duševnímu vlastnictví, zejména z autorských práv a práv průmyslového vlastnictví. Dodavatel se zavazuje, že objednateli uhradí veškeré náklady, výdaje, škody a majetkovou i nemajetkovou újmu, které objednateli vzniknou v důsledku uplatnění práv třetích osob vůči objednateli v souvislosti s porušením povinnosti dodavatele dle předchozí věty.

Čl. IX
Závěrečná ustanovení
1) Objednatel pro vzájemný styk a zabezpečení povinností vyplývajících z této smlouvy [image: ]určuje následující zaměstnance:
- Mgr. Radim Otépka, Odbor vnějších vztahů a komunikace, tel.: 257 000 525, email: radim.otepka@praha5.cz;
- JUDr. David Šťáhlavský, Odbor vnějších vztahů a komunikace, tel.: 257 000 942, email: david.stahlavsky@praha5.cz.
- Mgr. Gabriela Froňková Dousková, Odbor vnějších vztahů a komunikace, tel. 257 000 515, email: gabriela.fronkovadouskova@praha5.cz
2) Dodavatel pro vzájemný styk a zabezpečení povinností vyplývajících z této smlouvy určuje následující osobu: Doplnit
3) Smluvní strany jsou oprávněny oprávněné osoby uvedené v článku IX. odst. 1 a 2 této smlouvy měnit, změnu těchto osob jsou však povinny druhé straně oznámit alespoň pět dnů dopředu, je-li to možné.
4) Dodavatel se zavazuje provést plnění dle této smlouvy v bezvadné kvalitě, prosté jakýkoliv vad a za to objednateli odpovídá.
5) Vztahy mezi smluvními stranami neupravené touto smlouvou se řídí občanským zákoníkem a ostatními zvláštními právními předpisy,
6)	Změny a doplňky této smlouvy mohou být provedeny pouze formou písemných číslovaných dodatků k této smlouvě, podepsaných smluvními stranami.
7) 	Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech v listinné podobě podepsaných smluvními stranami, z nichž tři obdrží objednatel a jeden zhotovitel.  
8)	Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu řádně přečetly, že její ustanovení jsou jim jasná a srozumitelná a že ji uzavírají na základě své pravé vůle, bez nátlaku nikoli[image: ] v omylu nebo tísni či za jednostranně nevýhodných podmínek. Na důkaz toho připojuji zástupci obou smluvních stran své právoplatné podpisy.
9) Smluvní strany berou na vědomí, že k nabytí účinnosti této smlouvy je nezbytné její uveřejnění v Registru smluv podle § 5 odst. 2) zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů, a to bezodkladně nejpozději však ve lhůtě do třiceti (30) dnů ode dne podpisu smlouvy poslední smluvní stranou, které provede Městská část Praha 5. Smluvní strany berou na vědomí, že uveřejnění osobních údajů ve smlouvě uveřejněné v Registru smluv podle věty první se děje v souladu s tímto zákonem a s čl. 6 odst. 1) písm. c) nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Smluvní strany prohlašují, že skutečnosti obsažené ve smlouvě nepovažují za obchodní tajemství ve smyslu § 504 občanského zákoníku a udělují svolení k jejich užití a uveřejnění bez stanovení jakýchkoliv dalších podmínek.
10) Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu obou smluvních stran a účinnosti dnem zveřejnění smlouvy v registru smluv podle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů.
11) Tímto se ve smyslu ustanovení § 43 odst. 1 zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů, potvrzuje, že byly splněny podmínky pro platnost právního jednání městské části Praha 5, a to usnesením Rady městské části Praha 5 č. Bude doplněno ze dne Bude doplněno.



V Praze dne ………………				V Doplnit dne ………………	



…………………………….				………………………………...
Mgr. Radka Šimková			                             Doplnit
  starostka 				                                       dodavatel
[image: logo_p5mc_small]
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