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Vyzva k podani nabidky a prokazani spInéni kvalifikacnich predpokladi na
verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby

,Grafické prace pro potreby méstske casti Praha 5"

Méstska ¢ast Praha 5 se sidlem ndmésti 14. fijna 1381/4, 150 22 Praha 5, ICO 00063631 (dale
jen ,zadavatel"), vyzyva k podani nabidek a prokazani splnéni kvalifikace na verejnou
zakazku malého rozsahu na sluzby vyhlasovanou za podminek a v souladu se zasadami
stanovenymi v § 6, § 27 pism. a) a § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpisd, mimo rezim tohoto zdkona. Pfedmétem této verejné
zakazky malého rozsahu na sluzby je vybér grafika, ktery bude pro zadavatele
vykonavat grafické prace na letacich, rollupech, banerech, dalSich propagacnich a
prezentaé¢nich materialech pro MC Praha 5 v listinné i elektronické podobé pro vyuZiti v
tisténé podobé i v online prostredi v souladu s jednotnym vizualnim stylem MC Praha 5.
Postup nebo pravni jednani zadavatele v fizeni o této verejné zakazce neni postupem ani
pravnim jednanim podle citovaného zakona s tim, ze odkazy na jeho konkrétni ustanoveni,
jez jsou obsazeny vzadavaci dokumentaci, jsou uzity toliko jako zadavatelem zvolena
analogie.

Vsouladu svySe uvedenym zadavatel vyzyva Ucastnika, aby vsouladu se zadavaci
dokumentaci, ktera je nedilnou soucasti této vyzvy, podal nabidku a prokazal splnéni
kvalifikace na verejnou zakazku malého rozsahu snazvem ,,Grafické prace pro potieby
meéstské casti Praha 5, a to v terminu stanoveném v zadavaci dokumentaci.

V Praze dne 13.03.2025
Digitalné
P et r podepsal Petr
Topi¢
e v Datum:

TO p | C 2025.03.13

07:17:27 +01'00'
Priloha vyzvy: Zadavaci dokumentace
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Priloha vyzvy:
ZADAVACi DOKUMENTACE

,Grafické prace pro potreby méstské casti Praha 5"

1. ZADAVATEL VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU:

Zadavatel: Méstska cast Praha s

Sidlo: namésti 14. fijna 1381/4, Praha 5, PSC 150 22
ICO: 00063631

DIC: CZ00063631

Jednajici: Bc. Lukas Herold, mistostarosta MC Praha 5
Kontaktni osoba: ve vécech administrativnich:

Ing. Petr Topi¢, vedouci Oddéleni zadavani verejnych
zakazek, e-mail: petr.topic@prahas.cz

llona Kechnerova, referentka Oddéleni zadavani verejnych
zakazek, e-mail: ilona.kechnerova@prahas.cz

(dale rovnéz ,zadavatel")

Veskeré zadosti o poskytnuti dodatecnych informaci k zadavacim podminkam a ostatni
komunikaci je nezbytné zaslat na adresu kontaktni osoby ve vécech administrativnich.

2. DRUH VEREJNE ZAKAZKY

Vsouladu s § 6, § 14 odst. 2, § 16, § 21, § 27 pism. a) a § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,ZZVZ" nebo ,zakon") je tato
verejna zakazka malého rozsahu na sluzby vyjmuta z pdsobnosti citovaného zakona. Postup
nebo pravni jednani zadavatele v fizeni o této verejné zakazce neni postupem ani pravnim
jednanim podle citovaného zakona s tim, ze odkazy na jeho konkrétni ustanoveni, jez jsou
obsazeny v dalSich ¢astech této dokumentace, jsou uzity toliko jako zadavatelem zvolena
analogie (dale jen ,verejna zakazka", ,VZ" nebo ,VZMR").

Elektronicky nastroj, komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem:

Zadavatel upozornuje, ze na zadavanou VZ se uplatni ust. § 211 odst. 3 zakona, tj. ze
pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky
s vyjimkou pripad0 uvedenych v ust. § 211 odst. 3 pism. a) az d) zakona.

Veskeré ukony v ramci vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK pro spravu verejnych zakazek (dale jen ,E-ZAK" nebo
~€lektronicky nastroj E-ZAK") dostupného na https://zakazky.prahas.cz/, nestanovi-li
zadavatel v zadavacich podminkach nebo v pribéhu vybérového fizeni jinak.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického
nastroje E-ZAK je tfeba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. ZavedI-li zadavatel
dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni udaje takové,
které ziskal jako verejné pristupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého
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dodavatele, aby pred dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své
kontaktni udaje zkontroloval a pripadné upravil ¢i doplnil jiné.

Veskeré pisemnosti zasilané prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povaZzuji za
radné dorucené okamzikem prijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata di
adresatd elektronické zpravy v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné a vcasné
seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostrednictvim elektronického
nastroje jakoz i za spravnost kontaktnich Udajd dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vcetné informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné na https://zakazky.prahas.cz/.

V pripadé technickych ¢&i jinych problémi s elektronickym nastrojem E-ZAK je dodavateli
doporuceno, obratit se pfimo na technickou podporu spolecnosti QCM, jez je
provozovatelem elektronického nastroje E-ZAK, tel.: +420538702719, e-mail:
podpora@ezak.cz.

3. SPECIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem této verejné zakazky malého rozsahu na sluzby je vybér grafika, ktery bude
pro zadavatele vykonavat grafické prace na letacich, rollupech, banerech, dalSich
propagaénich a prezentaénich materidlech pro MC Praha 5 v listinné i elektronické
podobé pro vyuziti v tisténé podobé i v online prostfedi v souladu s jednotnym
vizualnim stylem MC Praha 5.

Grafické prace dle predchoziho odstavce zahrnuji zejména (nikoliv vSak vyluéné):

» Grafické zpracovani propagacnich materiald — formatovani textd, vyuzivani grafickych
prvkd/stylu méstské casti Praha s, ilustracnich obrazkyd a vektorové grafiky (vybér, retus,
Uprava barevnosti a jiné zmény) pro informacni kampané, zjm. pro tiskoviny, pro
venkovni reklamu, pro inzerci, pro propagacni predméty atd.;

» zalamovani stavajici grafiky (napft. image inzerce) do jinych formatg;

» grafické zpracovani novych layoutld image inzerce dle jiz schvaleného koncepty;

» predtiskovou pfipravu —sazba, zlom, pfiprava graf0 a tabulek, Upravu textd, typograficka
spravnost, hypertextové odkazy, pfiprava tiskovych dat;

» vyrobu webové a jiné on-line grafiky (napf. bannery, nebo kratké animace/prezentace);

» navrhy grafiky pro velkoplosny tisk a fezanou reklamuy;

» tvorbu nazvy, titulkd a pojmenovani;

Zadavatel na zakladé své drivéjsi zkusenosti uvadi, ze vyse vyjmenované grafické prace
nejCastéji poptaval na propagacni materidly jako je napf. plakat, banner, inzerce, brozura,
CLV, billboard, letak, popisky u vystavy, vystavni panel, pozvanka na udalost, PF apod.

Zadavatel upozornuje, Zze samotny tisk neni predmétem této verejné zakazky.
Tiskarské sluzby ma zadavatel zajistény interné, pfipadné prostrednictvim jiného
dodavatele.
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Klasifikace predmétu verejné zakazky dle Kodu CPV:
79822500-7:  Sluzby v oblasti grafického designu

3.1. Omezeni vyuziti poddodavateld pfi pInéni verejné zakazky
V ramci plnéni této verejné zakazky zadavatel pozaduje, aby Cdinnosti spocivajici
v poskytovani grafickych sluzeb realizovali samostatné pfimo vybrani dodavatelé (bez

vyuziti poddodavateld).

4. DOBA A MiSTO PLNENIi VEREJNE ZAKAZKY

4.1. Zahajeni plnéni

Zadavatel predpoklada, Ze kuzavieni Smluv o dilo a licencnich smluv svybranymi
dodavateli dojde nejpozdéji vmésici dubnu 2025, coz je i terminem zahdjeni plnéni
predmétu verejné zakazky. Zadavatel si vyhrazuje zménu terminu zahajeni pInéni predmétu
verejné zakazky, a to zejména s ohledem na termin ukonceni tohoto vybérového fizeni.

4.2. Doba plnéni verejné zakazky

Smlouva o provedeni grafickych praci se uzavira na dobu urcitou, tj. od uzavreni smlouvy na
dobu 24 mésicd. Konkrétni |hdty pro plnéni verejné zakazky jsou stanoveny v pfiloze €. 4
této Zadavaci dokumentace (navrh Smlouvy o provedeni grafickych praci) a jeji pfiloze.

4.3. Misto plnéni verejné zakazky

Misto plnéni této verejné zakazky sidlo dodavatele a dale pak sidlo zadavatele.

4.4. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k povaze a predmétu této verejné zakazky zadavatel nebude realizovat prohlidku
mista plnéni.

5.  PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota verejné zakazky je stanovena ve vysi 740.000,- K¢ bez DPH, a to
vsouladu s § 16, § 18, § 19, § 21 a § 27 pism. a) ZZVZ. Predpokladana hodnota této verejné
zakazky je zaroven stanovena jako hodnota nejvysSe pripustna.
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6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Dodavatel stanovi nabidkovou cenu za pfedmét verejné zakazky v souladu se zadavacimi
podminkami véetné viech souvisejicich nakladd.

Dodavatel pro Ucely hodnoceni uvede pozadovanou odménu za 1 hodinu vykonu grafickych
praci v K¢ bez DPH.

Dodavatel uvede nabidkovou cenu v K¢ bez DPH, samostatné vycislené DPH a nabidkovou
cenu véetné DPH.

Nabidkova cena za 1 hodinu sluzby bude uvedena jako cena nejvySe pfipustna za cely
predmét plnéni verejné zakazky. ZpUsob prekroceni nabidkové ceny je mozny pouze
v souladu se zadavacimi podminkami a zakonem

V priloze €. 1 této Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele) dodavatel uvede
nasledujici tabulku doplnénou o pfislusné ceny nabizené dodavatelem:

Cena za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb
CenabezDPH |\ e DPHV% | VyteDPHvKe CoMa Ve DPH
v Kc v Kc
Nabidkova |[DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI [DOPLNI
cenaza1 DODAVATEL DODAVATEL |DODAVATEL DODAVATEL
hodinu sluzby: |V NABIDCE] VNABIDCE] |VNABIDCE] |V NABIDCE]

Neni-li U¢astnik registrovanym platcem DPH, potom DPH nevydisluje a skutecnost, ze neni
jejim platcem, vyslovné uvede prohlasenim ve své nabidce.

7.  POZADAVKY NA PROKAZANI KRITERIi ZPUSOBILOSTI

Ucastnik je povinen v nabidce prokazat splnéni nasledujicich kritérii na zpUsobilost:

a) zakladni zpUsobilosti analogicky v souladu s ustanovenim § 74 ZZVZ,
b) profesni zpUsobilosti analogicky v souladu s ustanovenim § 77 ZZVZ,
) technickeé kvalifikace analogicky v souladu s ustanovenim § 79 ZZVZ,
d) dalsi pozadavky zadavatele na spInéni kvalifikacnich kritérii.

7-1. Zakladni zpdsobilost

Uchazec je povinen prokazat splnéni zakladni zpUsobilosti analogicky v souladu s ust. § 74
ZZVZ. Uchazec prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti predlozenim cestného prohlaseni, z
jehoz obsahu musi byt zfejmé, ze Ucastnik prislusnou zakladni zpUsobilost spliiuje.

Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi podminky zakladni zpUsobilosti v souladu
s ustanovenim § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat tato pravnickd osoba a zaroven kazdy
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Clen statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
musi podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splihovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy clen statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Pokud se vybérového fizeni U¢astni pobocka zavodu:

a) zahranicni pravnické osoby, musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a)
ZZVZ splnovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu, Ceské pravnické
osoby,

b) musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat tato pravnicka
osoba, kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby, osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele a vedouci pobocky zavodu.

Ucastnik prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti pfedlozenim vyplnéné pFilohy €. 1 této
Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

7.2. Profesni zpUsobilost

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpUsobilosti ve vztahu k Ceské republice pfedlozenim
doklad® analogicky dle § 77 ZZVZ:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud je dodavatel v
takové evidenci zapsan;

b) dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisU (Zivnostenské
opravnéni), a to k nasledujicim cinnostem (zadavatel pfipousti prokazani i jinym,
obdobnym opravnénim):

- Reklamni ¢innost, marketing, medidlni zastoupeni; nebo
- Priprava a vypracovani technickych navrhd, grafické a kreslirské prdace.

Vyse pozadované doklady nemusi dodavatel predlozit, pokud pravni predpisy v zemi jeho
sidla obdobnou zpUsobilost nevyzaduji. V takovém pripadé zadavatel pozaduje, aby
dodavatel soucasti nabidky ucinil cestné prohlaseni obsahujici sdéleni skutecnosti, ze pravni
predpisy v zemi sidla dodavatele obdobnou profesni zpUsobilost nevyzaduji, a tudiz ze
dodavatel neni objektivné schopen zadavatelem pozadované doklady k prokazani profesni
zpUsobilosti predlozit.

Ucastnik mdze k prokazani splnéni profesni zpUsobislosti vyuZit pfilohu €. 1 této zadavaci
dokumentace (Formular nabidky dodavatele).
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7.2. Technicka kvalifikace

Ucastnik prokaZe splnéni technické kvalifikace analogicky v souladu s ust. § 79 ZZVZ, a to
predlozenim:

7.2.1.Seznam vyznamnych sluzeb

Dodavatel ve své nabidce pro prokazani této casti technické technické kvalifikace predlozi
seznam alespon 3 (tfi) vyznamnych sluzeb, poskytnutych dodavatelem v poslednich 5
letech® s uvedenim jejich rozsahu, doby provedeni a identifikace objednatele, ze kterého
bude vyplyvat, ze predmétem pInéni byl stejny nebo obdobny jako u této verejné zakazky.

Za sluzbu stejného nebo obdobného predmétu plnéni zadavatel povazuje sluzbu, jejiz
predmétem bylo poskytovani grafickych sluzeb, pficemz tyto sluzby byly provadény
kontinualné minimalné po dobu 6 (Sesti) po sobé jdoucich kalendarnich mésicd.

Pro vylouceni vsedch pochybnosti zadavatel uvadi, ze referencni zakazky nemusi byt
ukoncené (tj. mohou nadale probihat), avSak nejméné po stanovenou dobu 6 po sobé
jdoucich kalendarnich mésic@.

Ucastnik prokazuje splnéni této ¢asti technické kvalifikace predloZenim pfilohy €. 1 této
Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

7.2.2. Seznam ¢lend realiza¢niho tymu

Dodavatel ve své nabidce pro prokazani této casti technické kvalifikace predlozi seznam
osob (jméno, prijmeni, datum narozeni) s uvedenim jejich pracovnépravniho vztahu k
dodavateli s tim, ze u kazdé osoby budou uvedeny k prokazani splnéni uvedenych
pozadavkd na odbornou kvalifikaci Udaje o praxi a zkusenosti danych osob (popis obsahu
plnéni referencnich zakdzek s uvedenim identifika¢nich 0Udaji objednatele referencni
zakazky).

Seznam osob musi zahrnovat alespon jednu osobu na pozici grafika spliujici nasledujici
pozadavky:
v Nejméné 3 roky praxe v grafickém oboru ; a
v Udast v pozici grafika pfi realizaci alespon jedné sluzby (zakazky) odpovidajici
charakteristice vyznamné sluzby uvedené v predchozim bodu (bod 7.2.1. této
Zadavaci dokumentace).

Ucastnik prokazuje splnéni této ¢asti technické kvalifikace pfedloZenim pfilohy €. 1 této
Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

.....
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7.3. Dalsi pozadavky zadavatele
7.3.1. Vzorovy graficky navrh

Zadavatel pozaduje predlozit vzorovy graficky navrh vytisku, jakozto ukazku kvality prace
dodavatele. Uastnik je konkrétné povinny ve své nabidce pfedloZit graficky navrh:

a) Plakatu/pozvanky na kulturni akci; a
b) Informacniho letaku (vcetné navrhu grafické podoby kampané pro socialni sité)

Grafické navrhy budou zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami této verejné
zakazky, respektive vsouladu se zadanim pro zpracovani grafickych navrhQ, ktera tvori
Pfilohu €. 2 této Zadavaci dokumentace (v pripadé plakatu/pozvanky), respektive Prilohu ¢.
3 (v pfipadé informacniho letaku).

Zadavatel uvadi, ze zpracované grafické navrhy budou dale predmétem hodnoceni. Postup
a metoda hodnoceni grafickych navrh{ je dale blize popsana vbodu 9.1. této Zadavaci
dokumentace.

7.3.2. Mezinarodni sankce

Zadavatel pozaduje, aby Ucastnik garantoval, ze v pripadé vybéru jeho nabidky, uzavreni
Smlouvy a plnéni verejné zakazky nedojde k poruseni pravnich predpisd a rozhodnuti
upravujicich mezinarodni sankce, kterymi jsou Ceska republika nebo zadavatel vézani.

K prokazani tohoto poZzadavku Ucastnik predlozi v nabidce cestné prohlaseni, které je
soucasti Prilohy €. 1 této Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

7.3.3. Stret zajmod

V ramci predchazeni stfetu zajm0 nebo situace podle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., zakon o
stfetu zajmU, ve znéni pozdéjsich predpisl, pozaduje zadavatel po Ucastnikovi jako soucast
nabidky predlozeni Cestného prohldseni, ze neni ve stfetu zajmd ve smyslu zakona ¢&.
159/2006 Sb., o stfetu zajmy, ve znéni pozdéjsich predpisl.

K prokazani tohoto pozadavku Ucastnik predlozi v nabidce cestné prohlaseni, které je
soucasti Prilohy €. 1 této Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

7-4. Forma splnéni kvalifikace

Ucastnikdm je umoznéno prokazat splnéni kvalifikace doklady pfedloZzenymi v prostych
kopiich. Zadavatel si vyhrazuje pravo pred podpisem smlouvy svybranym Gcastnikem
pozadovat dolozeni téchto dokladd v originalech. Doklady prokazujici spinéni zakladni
zpUsobilosti nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni
kvalifikace, starsi 3 mésic0.
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Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel spinéni
kvalifikace zpGsobem podle pravniho radu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném zakonem a zadavatelem. Pokud se podle pravniho
radu platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele urcity
doklad nevydava, je zahranicni dodavatel povinen prokazat splnéni takoveé casti kvalifikace
Cestnym prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz spInéni ma byt v ramci kvalifikace prokazano,
v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o této
skuteCnosti Cestné prohlaseni. Doklady prokazujici spInéni kvalifikace predklada zahranicni
dodavatel v pdvodnim jazyce s pfipojenim jejich Ufedné ovéreného prekladu do ceského
jazyka (vyjimkou je slovensky jazyk), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika
vazana, nestanovi jinak; to plati i v pripadé, prokazuje-li spInéni kvalifikace doklady v jiném
nez Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu
na Uzemi Ceské republiky.

7.5. Dusledek nesplnéni kvalifikace

Neprokaze-li U¢astnik spInéni kvalifikace v plném rozsahu pozadovaném v této vyzvé, bude
vyloucen z tohoto vybérového fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznami dodavateli
své rozhodnuti o jeho vylouceni z Gcasti v fizeni s uvedenim ddvodu.

7.6. Vylouceni Ucastnika vybérového fizeni

1) Zadavatel m0ze vyloucit Uclastnika vybérového fizeni, pokud Udaje, doklady, vzorky
nebo modely predlozené ucastnikem vybérového fizeni
a) nespliuji zadavaci podminky nebo je Ucastnik vybérového fizeni ve stanovené [hité

nedolozil,

b) nebyly Ulastnikem vybérového fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti
v souladu s ust. § 46 ZZVZ, nebo

¢) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ucasti
nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

2) Zadavatel mdze vyloucit Uclastnika vybérového fizeni, pokud nabidka uUcastnika
vybérového fizeni obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla
Ucastnikem vybérového fizeni zdOvodnéna.

3) Zadavatel mU0ze vyloucit Ucastnika vybérového fizeni pro nezpUsobilost, pokud
prokaze, ze:

a) pInéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z
predpisU prava zivotniho prostredi, socidlnich nebo pracovnépravnich predpisi nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k predmétu pInéni verejné zakazky,

b) doslo ke stfetu zajm0 a jiné opatreni k napravé, kromé zruseni vybérového fizeni,
neni mozné,

c) doslo k naruseni hospodarské soutéze predchozi ucasti ucastnika vybérového fizeni
pri pripravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k napravé neni mozné a Ucastnik
vybérového fizeni na vyzvu zadavatele neprokazal, ze k naruSeni hospodarské
soutéze nedoslo,

d) se Ucastnik vybérového fizeni dopustil v poslednich 3 (tfech) letech od zahajeni
vybérového fizeni zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjsiho
smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané verejné zakazky, nebo s jinym vefejnym
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zadavatelem, kterd vedla k vzniku Skody, pred¢asnému ukonceni smluvniho vztahu
nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se Ucastnik vybérového Fizeni pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve
vybérovém fFizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci,
které by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f) se uUcastnik vybérového Fizeni dopustil v poslednich 3 letech pred zahajenim
vybérového fizeni nebo po zahajeni vybérového Fizeni zavazného profesniho
pochybeni, které zpochybruje jeho divéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl
disciplinarné potrestan nebo mu bylo ulozeno karné opatreni podle jinych pravnich
predpis0.

Zadavatel mUze vyloudit ucastnika vybérového fizeni pro nezpUsobilost také, pokud na
zakladé vérohodnych informaci ziska ddvodné podezieni, ze Ucastnik vybérového fizeni
uzavrel s jinymi osobami zakdzanou dohodu podle jiného pravniho predpisu v souvislosti
se zadavanou verejnou zakazkou.

Zadavatel mdze vyloudit Ucastnika vybérového fizeni, ktery je akciovou spolec¢nosti
nebo ma pravni formu obdobnou akciové spolecnosti a nema vydany vyluéné
zaknihované akcie.

Vybraného dodavatele zadavatel vylouci z Ucasti ve vybérovém Fizeni, pokud zjisti, ze
jsou naplnény ddvody vylouceni podle odstavce 1 nebo mize prokazat naplnéni dGvodd
podle odstavce 3 pism. a) az c) tohoto ¢lanku.

Zadavatel u vybraného dodavatele ovéfi naplnéni ddvodu pro vylouceni podle odstavce
5 na zakladé informaci vedenych v obchodnim rejstriku. Pokud z informaci vedenych v
obchodnim rejstriku vyplyva naplnéni dGvodu pro vylouceni podle odstavce 5, zadavatel

Ucastnika vybérového fizeni vylouci z vybérového fizeni. Vybraného dodavatele se

sidlem v zahranici, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu obdobnou
akciové spolecnosti, zadavatel pozada, aby v prfimérené |hité predlozil pisemné Cestné
prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna jmenovita hodnota

presahuje 10 % zakladniho kapitalu Ulastnika vybérového fizeni, s uvedenim zdroje, z

néhoz Udaje o velikosti podilu akcionafd vychazi; tato zadost se povazuje za zadost

vsouladu s ust. § 46 ZZVZ.

Ustanoveni odstavcyd 3 a 7 tohoto ¢lanku se nepouzije pro Ucastnika vybérového fizeni,

pokud se jedna o akciovou spolecnost, jejiz akcie v souhrnné jmenovité hodnoté 100 %

zakladniho kapitalu jsou ve vlastnictvi obce podle zakona o obcich nebo kraje podle
zakona o krajich.
Zadavatel odesle bezodkladné ucastnikovi vybérového fizeni oznameni o jeho vylouceni
s odOvodnénim.

NAVRH SMLOUVY

Ucastnik dopracuje navrh smlouvy, ktery musi respektovat veskeré zadavaci podminky a
byt vsouladu spfedpisy platnymi vCR, zejména vsouladu sustanovenimi zakona
€. 89/2012 Sbh., oblansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,,obcansky zakonik"
nebo ,0Z"). Navrh smlouvy musi byt vypracovan podle vzoru smlouvy (smluvnich
podminek) obsazeného v pfiloze €. 4 této Zadavaci dokumentace. Vzorové znéni
smluvnich podminek nesmi Ucastnik ménit, doplfiovat ani jinak upravovat, pokud
v zadavacich podminkach neni vyslovné stanoveno jinak.
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V pripadé, ze Ucastnik dopracuje navrh smlouvy vrozporu svyse uvedenym
ustanovenim, bude jeho nabidka vyrazena jako nepfijatelna a Ucastnik bude z dalsi
Ucasti ve vybérovém fizeni vyloucen. Zadavatel upozornuje Ucastnika, Ze vtomto fizeni
nebude jednat o navrhu smlouvy, takze je povinen uzavfit smlouvu v souladu s navrhem
smlouvy predlozenym Ucastnikem v nabidce — zejména ztohoto ddvodu neni pripustné
ménit Ci upravovat zadavaci podminky, na jejichz dodrzeni zadavatel trva a které jsou pro
Ucastnika zavazné.

Navrh smlouvy Ucastnik ve své nabidce predlozi ve formatu Word, pro potrebu nasledné
kontroly smlouvy ze strany zadavatele.

Dodavatel v nabidce nemusi predkladat podepsany vyplnény navrh smlouvy, nebot
akceptaci smluvnich podminek dodavatel vyjadfuje predlozenim prilohy ¢. 1 této
Zadavaci dokumentace (Formular nabidky dodavatele).

9. KRITERIA HODNOCENI NABIDKY

Podané nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, pficemz jejich
ekonomicka vyhodnost bude hodnocena na zdkladé nize uvedenych kritérii hodnoceni,
kterym jsou prifazeny nasledujici procentualni vahy:

Kritérium hodnoceni Vaha
Uroveri kvality vzorového navrhu 60 %
Nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb 40%

9.1. Uroven kvality vzorového navrhu

V tomto hodnoticim kritériu bude zadavatel hodnotit Uroven kvality grafickych navrhg,
které je Uclastnik povinen predlozit v souladu s bodem 7.3.1. této Zadavaci dokumentace.
Uroven kvality vzorového navrhu bude komise posuzovat dle svych odbornych znalosti a
zkuSenosti.

V ramci diléiho kritéria hodnoceni ,Uroven kvality vzorového navrhu* budou hodnotici
komisi hodnoceny parametry a hlediska stanovena jako nasledujici subkritéria (A1, A2 a A3):

A1 Kreativita a Atraktivita

Jako nejvhodnéjsi bude hodnoceno takové zpracovani navrh(, které bude dané téma
komunikovat napaditym zpdsobem a zaroven srozumitelné pro cilovou skupinu a které
bude vzbuzovat pozitivni emoce.

A2 Prehlednost a Citelnost

Jako vyhodnéjsi bude hodnoceno takové zpracovani navrhd, které bude jednoduché,
prehledné a dobre citelné ve smyslu zvolenych fontd a velikosti pisma a umisténi textd a
informativnich ¢i grafickych prvkd vcetné loga méstské casti (za soucasného dodrzeni
logomanualu).
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A3 Jednotny styl
Jako vyhodnéjsi bude hodnoceno takové zpracovani navrhd, jejichz podoba bude vzajemné
korespondovat z hlediska jednotného grafického stylu.

Zpusob hodnoceni kritéria €. 1:

- Hodnotici komise v ramci kazdého subkritéria sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k
nejméné vhodné a prifadi nejvhodné;jsi nabidce 100 bod0.

- Kazdé nasledujici nabidce pfifadi hodnotici komise takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru spInéni kazdého subkritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

- Celkovy pocet bod dosazenych ze vSech subkritérii v ramci jednoho dil¢iho kritéria bude
vydélen poctem subkritérii v rdmci daného kritéria.

- Nabidce, kterd v daném hodnoticim kritériu ziska nejvice bodd, prifadi hodnotici komise
100 bodU a kazdé nasledujici nabidce prifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadruje
miru splnéni kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce. Hodnocena nabidka tedy ziska
bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté
nejvhodnéjsi nabidky.

- V pfipadé, ze nabidka ucastnika nebude obsahovat, byt jen jeden z pozadovanych
grafickych navrh{, bude takova nabidka ohodnocena o body.

9.2. Nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb

Vtomto hodnoticim kritériu bude zadavatel hodnotit nabidkovou cenu za 1 hodinu
poskytovani grafickych sluzeb v K¢ bez DPH.

svwvrs

cenou za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb v K¢ bez DPH.

Vzorec pro vypocet vyvhodnosti nabidky:

( Nejnizii nabidkova cena za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb LEIL'I] 0.4
® ] = 0,
Nabidkovd cena za 1 hodinu poskytovani grafickych sluzeb hodnocené nabidky

9.3. Metoda Vyhodnoceni nabidek

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, ze bodova ohodnoceni
jednotlivych kritérii vynasobi pfislusnou vahou daného kritéria. Veskeré vypocty budou
provadény s aritmetickym zaokrouhlenim s presnosti na 2 desetinna mista. Na zakladé
souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi poradi
ekonomické vyhodnosti jednotlivych nabidek tak, ze nejvyhodnéjsi je nabidka, ktera
provedenym hodnocenim dosahla nejvyssi hodnoty (poctu bodd).

V pripadé rovnosti dvou ¢i vice nabidek na zakladé provedeného hodnoceni bude o
koneéném poradi rozhodovat umisténi vramci hodnoceni kritéria ,Uroveri kvality
vzorového navrhu". Pokud by i vtakovém pripadé nastala rovnost nabidek, bude za
vyhodnéjsi povazovana nabidka, ktera byla zadavateli dorucena dfive.
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10. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

a) Nabidka bude predloZzena v elektronické podobé v ceském jazyce prostfednictvim
profilu zadavatele na strankach https://zakazky.prahas.cz/.

b) Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych formatd soubord, tj.
Microsoft Office, Open Office, *.pdf, *.jpeg, nebo *.gif. Podrobné informace o ovladani
systému Ize nalézt v uzivatelské prirucce a manualu appletu elektronického podpisu.

11. STRUKTURA NABIDKY

Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce. Pokud
budou nékteré doklady nebo dokumenty v nabidce predlozeny v jiném jazyce, musi byt, s
vyjimkou dokladd o vzdélani v latinském jazyce, predlozeny spolecné s prekladem do
Ceského jazyka. Preklady nemusi byt Uredné ovérené.

Zadavatel doporucuje nasleduijici sestaveni nabidky:

a) vyplnénou a podepsanou prilohu ¢. 1 této Zadavaci dokumentace (Formular
nabidky dodavatele), a to podepsanou ve formatu .pdf, pokud se bude jednat o sken
fyzického podpisu, predlozi dodavatel tuto pfilohu dale i ve strojové Citelném formatu
.doc(x);

b) vzorovy graficky navrh plakatu/pozvanky na kulturni akci dle ¢l. 7.3.1. pism. a) této
Zadavaci dokumentace;

c) vzorovy graficky navrh informacniho letaku (vCetné navrhu grafické podoby kampané
pro socialnisité) dle ¢l. 7.3.1. pism. b) této Zadavaci dokumentace;

d) Navrh smlouvy odpovidajici pozadavkdm této zadavaci dokumentace;

e) Pripadné dalsi dokumenty, pokud je jejich predlozeni pozadovano v zadavacich
podminkach.

12. LHUTA A MISTO PRO PODANI NABIDKY

Dodavatel poda nabidku v elektronické podobé.

Nabidky musi byt podany do konce |hdty pro podani nabidek, a to vyhradné prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.prahas.cz/. Zadavatel s
ohledem na ust. § 107 odst. 1 ve spojeni s ust. § 211 odst. 3 zakona nepfijima listinné nabidky
ani elektronické nabidky nepodané prostrednictvim elektronického nastroje.

Lhita pro podani nabidek konci 03.04.2025 v 10:00 hod.

Pokud nebude nabidka podana ve I|h(té nebo zpdsobem stanovenym v zadavaci
dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v pribéhu vybérového fizeni se k ni nepfihlizi.

Otevirani nabidek

Otevirani nabidek zadavatel provede ihned po uplynuti lhOty pro podani nabidek.
Otevrenim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli.
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Otevirani nabidek se v souladu se zakonem kond bez pfitomnosti Ucastnikd zadavaciho
fizeni.

13. VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE A JEJi ZMENY NEBO DOPLNENI

a) Ucastnik je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 2 pracovni dny pred uplynutim
lhdty pro podani nabidek.

b) Zadavatel pozaduje pisemnou zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorucit v
elektronické podobé e-mailem kontaktni osobé ve vécech administrativnich dle ¢lanku 1
zadavaci dokumentace nebo prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://zakazky.prahas.cz/.

c) Vysvétleni zadavaci dokumentace mUze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti
Ucastnika o jeji vysvétleni.

d) Zadavatel odesle vysvétleni zadavaci dokumentace (zadavacich podminek), nejpozdé;ji
do 3 pracovnich dn0 od doruceni zadosti podle pismen a) a b) tohoto ¢lanku zadavaci
dokumentace.

e) DoruCenim vysvétleni zadavaci dokumentace uUcastnikdm se rozumi zverejnéni
predmétného dokumentu prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://zakazky.prahas.cz/.

f) Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena véas, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrzet |hUty uvedené v tomto ustanoveni zadavaci dokumentace.

14. LHUTA, PO KTEROU JE UCASTNIK SVOJi NABIDKOU VAZAN, OZNAMENI
VYSLEDKU

Podanim nabidky se Ucastnik zavazuje obsahem své nabidky po celou dobu béhu zadavaci
lhdty. Lhita, po kterou je Ulastnik svoji nabidkou vazan cini 2 mésice a zacind bézet
okamzikem skonceni |hdty pro podani nabidek zadavateli. Nejpozdéji do konce této lhity
bude ucastnikovi sdéleno rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. O vysledku
budou Ucastnici informovani prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.prahas.cz/.

15. OBECNA USTANOVENI

a) Posuzovani a hodnoceni nabidek je neverejné a je provadéno hodnotici komisi.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavani této verejné zakazky malého rozsahu
kdykoliv az do uzavreni smlouvy i bez uvedeni dGvodu.

c) Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat doplnujici informace ¢i vysvétleni k podané
nabidce dodavatele.

d) Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vsechny nabidky a neuzavfit smlouvu se zddnym
dodavatelem.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o smlouvé a upresnit jeji konecné znéni, nové
ujednané podminky smlouvy vsak nesmi byt ktizi zadavatele a nesmi umoznit
podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy nebo ze zadavacich
podminek analogicky v ust. § 99 a § 100 ZZVZ.
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Pripadné poruseni, nesplnéni nebo nedodrzeni podminek zadavani této zakazky ze
strany dodavatele nebo uvedeni nepravdivych Udajd v nabidce je ddvodem k odmitnuti
jeho nabidky a vyloucCeni dodavatele z tohoto fizeni.

g) V souladu s § 53 odst. 5 zakona si Zadavatel vyhrazuje uverejnit na profilu zadavatel

oznameni o vylouceni Ucastnika zadavaciho fizeni a oznameni o vybéru dodavatele. V
takovém pripadé se oznameni povazuji za dorucena vsem Ucastnikim vybérového fizeni
okamzikem jejich uverejnéni.

h) Zadavatel pripousti moznost podani vyhrad proti jeho rozhodnuti. Pfipadné vyhrady

k)

musi byt zadavateli doruceny nejpozdéji ve Ih(té do 2 pracovnich dnd od zverejnéni
rozhodnuti na profilu zadavatele. Zadavatel dorucené vyhrady vyporada nejdéle do 5
pracovnich dnU od jejich doruceni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou Ucastnikem
poskytnuty v pribéhu zadavani verejné zakazky a pripadné i v pribéhu plnéni z uzavrené
smlouvy, zverejnit vramci transparentnosti fizeni na internetu, ¢i na webovych
strankach. Témito informacemi jsou: nazev Uastnika, ICO U¢astnika, nabidkova cena
Ucastnika, termin dodani dle nabidky, ¢islo uzaviené smlouvy, nazev smlouvy, dale pak
Udaje z nabidky podstatné pro hodnoceni dle stanovenych hodnoticich kritérii.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ke zverejnéni veskerych dokument{ spojenych s vybérovym
fizenim (napf. vysvétleni zadavaci dokumentace, rozhodnuti o vybéru dodavatele atp.)
na profilu zadavatele, dostupném na https://zakazky.prahas.cz/. Za okamzik doruceni
Ucastnikovi vybérového fizeni se povazuje pravé okamzik zverejnéni takovych
dokumentd na profilu zadavatele Méstské casti Praha 5.

Ukonéenim vybérového Fizeni nezanikd pravo na zvefejnéni informaci. Ucasti v fizeni
o zadani verejné zakazky bere Ucastnik na védomi, ze zadavatel s vySe uvedenymi
informacemi poskytnutymi v pribéhu vybérového fizeni bude nakladat vySe uvedenym
zpUsobem a vyjadiuje s jejich pouzitim souhlas.

Ucastnik bere na védomi, Ze zpracovani osobnich Udaji Méstskou ¢asti Praha 5 v rozsahu
jméno, pfijmeni, datum narozeni a Udaj o misté trvalého ¢i dlouhodobého pobytu (dale
jen ,osobni Udaje™) v ramci Ukond souvisejicich s podanim nabidky a prokazanim splnéni
kvalifikace na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby MC Praha 5, véetné uvedeni
osobnich Udajd na tiskovych materidlech MC Praha 5, uréenych k projednavéani Radou
nebo Zastupitelstvem MC Praha 5, jakoZto i na internetovych strankach MC Praha 5 a
profilu zadavatele, a to po dobu nezbytnou k projednavani a k realizaci rozhodnuti
prislusného organu zadavatele a dale po dobu, po kterou je zadavatel povinen dle platné
pravni Upravy dokumenty obsahujici osobni Udaje Ucastnika zpracovavat/archivovat, se
déje v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Udaj0).

Prilohy:

Ptiloha €. 1 ZD: Formular nabidky dodavatele

Ptiloha ¢. 2 ZD: Zadani pro zpracovani grafického navrhu plakdtu/pozvanky na kulturni akci
Ptiloha ¢. 3 ZD: Zaddni pro zpracovani grafického navrhu informacniho letdku

Ptiloha €. 4 ZD: Navrh smlouvy o dilo a licencni smlouvy
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