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VYZVA K PODANI NABIDKY A PROKAZANI SPLNENI
KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU NA VEREJNOU ZAKAZKU
MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY

»Skoleni vybranych produktti Microsoft 365 pro zaméstnance UMC Praha 5¢

Méstska ¢ast Praha 5 se sidlem namésti 14. fijna 1381/4, 150 22 Praha 5, ICO: 00063631
(dale jen ,zadavatel®), vyzyva dodavatele k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifikace
na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby.

Predmétem této verejné zakazky je vybér Dodavatele, ktery pro Zadavatele zajisti
sSkoleni pro zaméstnance Zadavatele v oblasti Microsoft 365 se zakladnim cilem
seznamit zaméstnance Zadavatele se zakladnimi produkty Microsoft 365.

Tato vefejna zakazka malého rozsahu je v souladu s § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v u€inném znéni (dale jen ,ZZVZ"), zadavana mimo zadavaci
fizeni dle ZZVZ. Postup nebo pravni jednani zadavatele ve vybérovém fizeni na tuto
vefejnou zakazku neni postupem v zadavacim Fizeni dle ZzZVZ. Odkazy na konkrétni
ustanoveni ZZVZ, jez jsou obsazeny v zadavaci dokumentaci, jsou uZity toliko jako
zadavatelem zvolena analogie bez toho, aby zadavatel zahajoval zadavaci fizeni ve smyslu
§ 4 odst. 4 ZZVZ.

V souladu s vySe uvedenym zadavatel vyzyva dodavatele, aby v souladu se zadavaci
dokumentaci, ktera je nedilnou soucasti této vyzvy, podal nabidku a prokazal splnéni
kvalifikace na vefejnou zakézku malého rozsahu s nazvem ,Skoleni vybranych produkti
Microsoft 365 pro zaméstnance UMC Praha 5, a to v terminu stanoveném v zadavaci
dokumentaci.

V Praze dne dle el. podpisu
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Pfiloha vyzvy:
ZADAVACI DOKUMENTACE

.Skoleni vybranych produkti Microsoft 365 pro zaméstnance UMC Praha 5

1. ZADAVATEL VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU:

Zadavatel: Méstska ¢ast Praha 5

Sidlo: namésti. 14. fijna 1381/4, Praha 5, PSC 150 22

ICO: 00063631

DIC: CZ00063631

Jednajici: Bc. Lukas Herold, starosta MC Praha 5

Kontaktni osoba: Ing. Petr Topi€, vedouci oddéleni zadavani vefejnych zakazek,

e-mail: petr.topic@prahab.cz

(dale rovnéz ,zadavatel)
2. DRUH VEREJNE ZAKAZKY:

V souladu § 31 zadkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,ZZVZ* nebo ,zakon) je tato vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby
zadavana mimo zadavaci fizeni dle ZZVZ.

Tato vefejna zakazka malého rozsahu je v souladu s § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v u¢inném znéni (dale jen ,ZZVZ"), zadavana mimo zadavaci
fizeni dle ZZVZ. Postup nebo pravni jednani zadavatele ve vybérovém fizeni na tuto
vefejnou zakazku neni postupem v zadavacim Fizeni dle ZZVZ. Odkazy na konkrétni
ustanoveni ZZVZ, jez jsou obsazZeny v zadavaci dokumentaci, jsou uZity toliko jako
zadavatelem zvolena analogie bez toho, aby zadavatel zahajoval zadavaci fizeni ve smyslu
§ 4 odst. 4 ZZVZ.

Postup zadavatele v tomto vybérovém fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu se Fidi
vyzvou k podani nabidky a zadavaci dokumentaci (dale jen ,vefejna zakazka“, ,VZ* nebo
~VZMR").

3. ELEKTRONICKY NASTROJ, KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A
DODAVATELEM:

Pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi dle § 211 odst. 3 ZZVZ
probihat elektronicky s vyjimkou pfipadi uvedenych v § 211 odst. 3 pism. a) az d)
ZZNZ.

VesSkeré ukony v ramci vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK pro spravu vefejnych zakazek (dale jen ,E-ZAK® nebo
.elektronicky nastroj E-ZAK*) dostupného na https://zakazky.praha5.cz/, pokud zadavaci
dokumentace nestanovi jinak.

Zadavatel dodavatele upozoriuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje
E-ZAK je tfeba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele
do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni udaje takove, které ziskal jako
vefejné pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby
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pfed dokon&enim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje
zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za
fadné doruené okamzikem pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata Ci
adresatu elektronické zpravy v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné a v€asné
seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje jakoz i za spravnost kontaktnich Udaju dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK v€etné informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné na https://zakazky.prahab.cz/.V pfipadé
technickych €i jinych problém0 s elektronickym nastrojem E-ZAK je dodavateli doporuceno,
obratit se pfimo na technickou podporu spoleCnosti QCM, jez je provozovatelem
elektronického nastroje E-ZAK, tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz.

4. SPECIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY:

Pfedmétem vefejné zakazky malého rozsahu jsou sluzby, spoc€ivajici v Skoleni pro
zaméstnance Zadavatele v oblasti Microsoft 365 se zakladnim cilem seznamit zaméstnance
Objednatele se zakladnimi produkty Microsoft 365.

Dodavatel zajisti proSkoleni celkem 45 zaméstnancl ve skupinach po 15 osobach. Celkem
tak dojde k realizaci 3 Skoleni, pficemz kazdé Skoleni bude realizovano v min. rozsahu 16
hodin (hodinou se rozumi 60 minut) a bude rozdéleno do 2 dnd po 8 hodinach.

Pfedmét pInéni vCetné obchodnich podminek vztahujicich se k pfedmétu vefejné zakazky
jsou specifikovany v priloze €. 7 této zadavaci dokumentace: Navrh smlouvy o zajisténi
Skoleni (dale jen ,Vzor Smlouvy*“ nebo ,Smlouva®).

4.1. Spolufinancovani z dota¢niho titulu

Pfedmét vefejné zakazky malého rozsahu je spolufinancovan z prostfedkd Evropské unie,
poskytnuté prostfednictvim Ufadu prace CR — dotacni projekt Cislo 12/2024 — NPO — DIGI
pro firmu, CZ.31.6.0/0.0/0.0/24_109/0010192.

4.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky (CPV)

80000000-4 \v/zdélévéni a skoleni
80511000-9 Skoleni zaméstnancu

5. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY:

Zadavatel predpoklada, Zze smlouva bude podepsana a uzaviena v mésici ¢ervenci 2025
s tim, Ze jednotlivé dil¢i terminy pInéni pfedmétu vefejné zakazky jsou popsany v priloze €.
7 této zadavaci dokumentace: Navrh Smlouvy o zajisténi Skoleni.

Termin podpisu a uzavieni smlouvy je zavisly zejména na ukonceni tohoto vybérového
fizeni a Zadavatel si vyhrazuje pravo na jeho pfipadnou nezbytnou aktualizaci.

Mistem plnéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele na adrese Stefanikova 236/13, 246/15,
Praha 5. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu misa plnéni dle této Smlouvy, kdy v
takovém pfipadé by Skoleni bylo realizovano na adrese namésti 14. fijna 83/15, Praha 5 v
prostorech Méstské knihovny v Praze
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5.1. Prohlidka mista plnéni

S ohledem na povahu pfedmétu pinéni této vefejné zakazky zadavatel nebude realizovat
prohlidku mista pInéni.

6. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY:

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je stanovena ve vysi 450.000,- K€ bez DPH, a to
v souladu dle pfislusnych pravidel ZZVZ.

7. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY:
Nabidkovou cenu vymezi ucastnik ve své nabidce v lenéni:

- celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH;

- vySe DPH v Kg;

- sazba DPH v %;

- celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH.

Odpovédnost za spravnost stanoveni sazby DPH nese uc€astnik. DPH bude v nabidkach
uvedena ve vysi platné ke dni podani nabidky.

Nabidkova cena musi zahrnovat vesSkeré naklady vzniklé v souvislosti s plnénim vefejné
zakazky malého rozsahu. Soucasti sjednané ceny jsou veSkeré prace, dodavky, poplatky a
naklady dodavatele nezbytné pro fadné a upiné provedeni pfedmétu pinéni vefejné zakazky
malého rozsahu, neni-li v zadavaci dokumentaci Ci jejich pfilohach vyslovné stanoveno jinak.

Neni-li u¢astnik registrovanym platcem DPH, potom DPH nevydisluje a skute¢nost, ze neni
jejim platcem, vyslovné uvede prohlaSenim ve své nabidce. Ugastnikem takto vymezena
nabidkova cena bude uréena jako cena kone¢na a nejvyse pfipustna, v niz budou obsazeny
vSechny naklady, které ucastnikovi mzou vzniknout v souvislosti s plnénim predmétu
verejné zakazky.

Zména (pfekroCeni) nabidkové ceny poskytované sluzby vcetné DPH je mozna pouze
v pfipadé, Ze v prabéhu realizace pfedmétu pInéni vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb
DPH. V tomto pfipadé bude nabidkova cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych ke
dni vzniku zdaniteIného plnéni.

Nabidkovou cenu uvede u€astnik v Krycim listu nabidky, ktery je pfilohou €. 1 této zadavaci
dokumentace, a v pfislusném odstavci navrhu Smlouvy. V pfipadé rozpornych udaju plati
udaj uvedeny v navrhu Smlouvy.
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8. POZADAVKY NA PROKAZANIi KRITERIi ZPUSOBILOSTI:

Ugastnik je povinen v nabidce prokazat splnéni nasleduijicich kritérii na zpGsobilost:

a) zakladni zpUsobilosti analogicky v souladu s ustanovenim § 74 ZZVZ,
b) technické kvalifikace analogicky v souladu s ustanovenim § 79 ZZVZ,
C) dalSi pozadavky zadavatele na splnéni kvalifikaCnich kritérii.

Cestna prohladeni dodavatele se povazuji za podepsana, pokud bude v nabidce obsaZen
Kryci list nabidky, jehoz vzor je pfFilohou €. 1 této zadavaci dokumentace, podepsany
dodavatelem, statutarnim organem dodavatele opravnénym k zastupovani dodavatele nebo
jinou osobou k tomu zmocnénou; kopie pfisludného zmocnéni musi byt v takovém pfipadé
soucasti nabidky.

Cestna prohlaseni ostatnich osob musi byt podepsana touto osobou, statutarnim organem
této osoby opravnénym k zastupovani této osoby nebo jinou osobou k tomu zmocnénou;
kopie pfislusného zmocnéni musi byt v takovém pfipadé soucasti nabidky.

8.1. Zakladni zpUsobilost

Ugastnik je povinen prokazat spinéni zakladni zptsobilosti dle § 74 ZzVZ. Ugastnik
prokazuje splnéni zakladni zpuUsobilosti pfedlozenim &estného prohlaseni, z jehoz obsahu
musi byt zfejmé, Ze ucastnik prislusnou zakladni zpUsobilost splfiuje.

Je-li ucastnikem pravnicka osoba, musi podminky zakladni zpUsobilosti v souladu
s ustanovenim § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splhovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy
Clen statutarniho organu. Je-li élenem statutarniho organu ucastnika pravnicka osoba, musi
podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ splnovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby, a

c) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Pokud se vybéroveého fizeni u€astni pobocka zavodu:

a) zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a)
ZZN/Z splinovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu, Ceské pravnické
osoby,

b) musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat tato pravnicka
osoba, kazdy €len statutarniho organu této pravnické osoby, osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele a vedouci pobocky zavodu.

Ugastnik prokazuje splnéni zakladni zpGsobilosti pfedloZzenim &estného prohlaseni — piiloha
€. 2 této zadavaci dokumentace.

8.2. Technicka kvalifikace
Ugastnik prokaze splnéni technické kvalifikace v souladu s § 79 ZZVZ, a to predloZenim:

1) Seznamu, ve kterém uvede alespon 2 (dvé) vyznamné sluzby obdobného charakteru
jako pfedmét vefejné zakazky poskytnuté ucastnikem v poslednich 3 (tfech) letech pfed
zahajenim tohoto vybérového fizeni s uvedenim jejich rozsahu, ceny, pfedmétu pinéni,
doby pInéni a objednatele vCetné kontaktu, to vSe v rozsahu dostateCném pro ovéfeni
splnéni pozadavku zadavatele specifikovanych nize.
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Sluzbami obdobného charakteru se rozumi zakazky, jejichz predmétem byly
pfedmétem bylo poskytnuti Skoleni z oblasti IT, pfiéemz kazda takova zakazka
(Skoleni) byla realizovana minimalné pro 15 osob souéasné. Pro referenéni zakazky
neni rozhodné, zda byly realizovany ,,prezenéné“ ¢i ,,online“.

Ugastnik prokazuje spIinéni technické kvalifikace pfedloZzenim &estného prohlaseni — priloha
€. 3 této zadavaci dokumentace.

2) Seznamu osob, které se budou podilet na realizaci vefejné zakazky. Dodavatel splini
kvalifikacni pfedpoklad, pokud disponuje realizaénim tymem dle niZze uvedené
specifikace, ktery se bude podilet na plnéni vefejné zakazky s minimalnimi pozadavky:

e Odborny lektor (minimalné 1)
o profesni praxe: minimalné 1 rok v pozici lektora pro produkty Microsoft 365;
o je akreditovanym S$kolitelem, coz bude v nabidce dolozeno -certifikatem
.Microsoft Certified Trainer";

Ugastnik prokazuje spinéni technické kvalifikace pfedloZenim &estného prohlaseni — priloha
€. 4 této zadavaci dokumentace a pfislusnym certifikatem.

Jmenny seznam pfislusnych osob, které se budou podilet na pIinéni vefejné zakazky bude
predlozen rovnéz jako pfiloha €. 3 navrhu Smiouvy.

8.3. Dalsi pozadavky zadavatele
8.3.1. Mezinarodni sankce

Zadavatel pozaduje, aby u€astnik garantoval, Ze v pfipadé vybéru jeho nabidky, uzavieni
Smlouvy a plnéni vefejné zakazky nedojde k poruseni pravnich pfedpisti a rozhodnuti
upravujicich mezinarodni sankce, kterymi jsou Ceska republika nebo zadavatel vazani.

Dodavatel predlozi v nabidce ¢estné prohlaseni dle pfilohy €. 5 této zadavaci dokumentace.
8.3.2. Predchazeni stretu zajmu

V ramci predchazeni stfetu zajmu nebo situace podle § 4b zakona &. 159/2006 Sb., zakon o
stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisu, pozaduje zadavatel po u€astnikovi jako soucast
nabidky predloZzeni Cestného prohlaseni, Ze neni ve stfetu zajmu ve smyslu zakona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dodavatel predlozi v nabidce ¢estné prohlaseni — pfiloha €. 6 této zadavaci dokumentace.
8.4. Forma splnéni kvalifikace

Ugastnikim je kromé& pFipadnych doklad(i o autorizaci &i certifikaci osob, které se budou
podilet na plnéni vefejné zakazky, umozné&no prokazat splnéni kvalifikace ¢&estnym
prohladenim. Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed podpisem Smlouvy s vybranym ucastnikem
pozadovat doloZeni dokladl o splnéni zakladni zpusobilosti dle § 75 odst. 1 ZZVZ, a to i
v origindlech. K tomu bude zadavatelem poskytnuta dostate¢na Ihata. Doklady prokazujici
splnéni zakladni zplsobilosti nesméji byt ke dni doru€eni vyzvy dle pfedchozi véty starSi 3
meésicu.
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8.5. Kvalifikace ziskana v zahranici

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho predpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel spinéni
kvalifikace zplisobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném ZZVZ a zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu
platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele urcity doklad
nevydava, je zahrani¢ni dodavatel povinen prokazat spinéni takové ¢asti kvalifikace ¢estnym
prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni ma byt v ramci kvalifikace prokazano, v zemi
sidla, mista podnikani nebo bydli§t¢ zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o této
skute€nosti Cestné prohladeni. Doklady prokazujici spinéni kvalifikace pfedklada zahraniéni
dodavatel v plivodnim jazyce s pfipojenim jejich ufedné ovéreného prekladu do Eeského
jazyka (vyjimkou je slovensky jazyk), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika
vazana, nestanovi jinak; to plati i v pfipadé, prokazuje-li splnéni kvalifikace doklady v jiném
nez Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu
na uzemi Ceské republiky.

8.6. Dusledek nesplnéni kvalifikace

Neprokaze-li uastnik splnéni kvalifikace v plném rozsahu pozadovaném v této vyzve, mize
byt vylou€en z tohoto vybérového fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznami dodavateli
své rozhodnuti o jeho vylouéeni z Ucasti v Fizeni s uvedenim divodu.

8.6. Vyloucéeni uéastnika vybérového fizeni

(1) Zadavatel mize vyloucit Uucastnika vybérového Fizeni, pokud udaje, doklady, vzorky
nebo modely pfedlozené u€astnikem vybérového fizeni
a) nesplfuji zadavaci podminky nebo je u€astnik vybérového Fizeni ve stanovené Ihiuté

nedolozil,

b) nebyly ucastnikem vybérového fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé Zzadosti
v souladu s § 46 ZZVZ, nebo

¢) neodpovidaji skute€nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ucasti
nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

(2) Zadavatel muze vylougit uCastnika vybérového Fizeni, pokud nabidka ucastnika
vybérového fizeni obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla
ucastnikem vybérového fizeni zdlvodnéna.

(3) Zadavatel mlze vyloucit u€astnika vybérového fizeni pro nezpusobilost, pokud prokaze,
ze:

a) plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z
predpisll prava zZivotniho prostfedi, socialnich nebo pracovnépravnich predpisi nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky,

b) doslo ke stietu zajmu a jiné opatfeni k napravé, kromé zruSeni vybérového fizeni,
neni mozné,

¢) doslo k narueni hospodarské soutéze pfedchozi ucasti u€astnika vybérového fizeni
pfi pfipravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k napravé neni mozné a ucastnik
vybérového fizeni na vyzvu zadavatele neprokazal, Ze k naruSeni hospodarské
soutéze nedoslo,

d) se ucastnik vybérového Fizeni dopustil v poslednich 3 letech od zahajeni vybérového
fizeni zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi pInéni dfivéjSiho smluvniho
vztahu se zadavatelem zadavané vefejné zakazky, nebo s jinym vefejnym
zadavatelem, ktera vedla k vzniku $kody, pfed€asnému ukonéeni smluvniho vztahu
nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se ucastnik vybérového fizeni pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve
vybérovém fFizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani nevefejnych informaci,
které by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo
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f) se ucCastnik vybérového fizeni dopustil v poslednich 3 (tfech) letech pfed zahajenim
vybérového fizeni nebo po zahajeni vybérového fizeni zavazného profesniho
pochybeni, které zpochybriuje jeho dlavéryhodnost, v€éetné pochybeni, za ktera byl
disciplinarné potrestan nebo mu bylo ulozeno karné opatieni podle jinych pravnich
predpisu.

(4) Zadavatel mize vyloucit uCastnika vybérového fizeni pro nezpusobilost také, pokud na
zakladé vérohodnych informaci ziska divodné podezieni, ze U¢astnik vybérového Fizeni
uzavrel s jinymi osobami zakazanou dohodu podle jiného pravniho predpisu v souvislosti
se zadavanou vefejnou zakazkou.

(5) Zadavatel muze vyloucit ucastnika vybérového fizeni, ktery je akciovou spolecnosti
nebo ma pravni formu obdobnou akciové spole¢nosti a nema vydany vyluéné
zaknihované akcie.

(6) Vybraného dodavatele zadavatel vylouéi z ucasti ve vybérovém fFizeni, pokud zjisti, Ze
jsou naplnény duvody vylouéeni podle odstavce 1 nebo muze prokazat naplnéni divodu
podle odstavce 3 pism. a) az c).

(7) Zadavatel u vybraného dodavatele ovéfi naplnéni ddvodu pro vylou€eni podle odstavce
5 na zakladé informaci vedenych v obchodnim rejstfiku. Pokud z informaci vedenych v
obchodnim rejstiiku vyplyva naplinéni davodu pro vylouéeni podle odstavce 5, zadavatel
ucastnika vybérového Fizeni vyloudi z vybérového fizeni. Vybraného dodavatele se
sidlem v zahraniCi, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma pravni formu obdobnou
akciové spole¢nosti, zadavatel pozada, aby v pfimérené Ihuté predlozil pisemné Cestné
prohlaseni o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna jmenovitd hodnota
presahuje 10 % zakladniho kapitalu u¢astnika vybérového Fizeni, s uvedenim zdroje, z
néhoz udaje o velikosti podilu akcionafu vychazi; tato zadost se povazuje za zadost
v souladu s § 46 ZZVZ.

(8) Ustanoveni odstavcl 5 a 7 se nepouzije pro ucastnika vybérového fizeni, pokud se
jednd o akciovou spole¢nost, jejiz akcie v souhrnné jmenovité hodnoté 100 %
zakladniho kapitalu jsou ve vlastnictvi obce podle zakona o obcich nebo kraje podle
zakona o krajich.

(9) Zadavatel odeSle bezodkladné uc€astnikovi vybérového fizeni oznameni o jeho vylouCeni
s odUvodnénim

9. NAVRH SMLOUVY:

Ugastnik predloZi navrh Smlouvy, ktery musi respektovat veskeré zadavaci podminky a byt
vsouladu s predpisy platnymi v CR, zejména vsouladu s ustanovenimi zakona
€. 89/2012 Sb., obfansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,obEansky
zakonik® nebo ,0Z). Navrh Smlouvy musi byt vypracovan podle Vzoru Smlouvy
obsazeného v priloze ¢. 7 této zadavaci dokumentace. Vzorové znéni smluvnich
podminek nesmi Uc€astnik kromé udaji vyslovné pozadovanych zadavatelem ménit,
doplnovat ani jinak upravovat. V pripadé, ze ucastnik predlozi navrh Smlouvy
vrozporu s vySe uvedenym ustanovenim, bude jeho nabidka vyrazena jako
nepfrijatelna a uéastnik bude z dalSi u€asti ve vybérovém fizeni vylouéen.

Navrh Smlouvy v nabidce nemusi byt ze strany dodavatele podepsan.
Uéastnik je povinen k ndvrhu Smlouvy pFipojit tyto pfilohy:

Pfiloha ¢. 2: Cenova nabidka Skoleni
Priloha &. 3: Realizacni tym
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10. KRITERIA HODNOCENI NABIDKY:

Podané nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, pficemzZ jejich

svvr

v v,

nejvhodnéjsi. Ostatni nabidky budou sefazeny podle ceny vzestupné.

Udaje, které dodavatel nabidne pro uéely hodnoceni nabidek, jsou pro dodavatele zavazné i
z hlediska nasledného pInéni verejné zakazky.

Pofadi nabidek, které maji stejnou vysi nabidkové ceny, bude uréeno dle data a hodiny
podani nabidek (ij. Iépe bude hodnocena ta nabidka, ktera byla podana dfive).

11. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY:

a) Nabidka bude predlozena v elektronické podobé v ¢eském jazyce prostiednictvim profilu
zadavatele na strankach https://zakazky.praha5.cz/.

b) Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych formatt soubord, tj.
Microsoft Office, Open Office, *.pdf, *.jpeg, nebo *.gif. Podrobné informace o ovladani
systému lIze nalézt v uZivatelské pfiru¢ce a manualu appletu elektronického podpisu.

12.  STRUKTURA NABIDKY:

Zadavatel pozZaduje, aby méla nabidka nasledujici strukturu:

1) Kiryci list podepsany dodavatelem, statutarnim organem dodavatele opravnénym k
zastupovani dodavatele nebo osobou k tomu zmocnénou; kopie pfislusného
zmocnéni musi byt v takovém pfipadé soucasti nabidky;

2) Doklady k prokazani kritérii zpUsobilosti;

3) Dalsi doklady pozadované v této zadavaci dokumentaci;

4) Navrh Smlouvy odpovidajici pozadavkim této zadavaci dokumentace v¢.
pozadovanych pfiloh.

13. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDKY:

Dodavatel poda nabidku v elektronické podobé.

Nabidky musi byt podany do konce |lhity pro podani nabidek, a to vyhradné prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.praha5.cz/. Zadavatel s

ohledem na § 107 odst. 1 ve spojeni s § 211 odst. 3 zakona nepfijima listinné nabidky ani
elektronické nabidky nepodané prostfednictvim elektronického nastroje.

Lhata pro podani nabidek je uvedena na profilu zadavatele.

Pokud nebude nabidka podana ve Ihaté nebo zplsobem stanovenym v zadavaci
dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v pribéhu vybérového Fizeni se k ni nepfihlizi.

Otevirani nabidek
Otevirani nabidek zadavatel provede ihned po uplynuti Ihaty pro podani nabidek. Otevienim

nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli. Otevirani
nabidek se v souladu se zakonem kona bez pfitomnosti u€astnikl zadavaciho Fizeni.


https://zakazky.praha5.cz/
https://zakazky.praha5.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.praha5.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf
https://zakazky.praha5.cz/
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14. VYSVETLENi ZADAVACiIi DOKUMENTACE A JEJi ZMENY NEBO DOPLNENI:

a) Ugastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim
IhGty pro podani nabidek.

b) Zadavatel pozaduje pisemnou Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorudit v
elektronické podobé e-mailem kontaktni osobé ve vécech administrativnich dle ¢lanku 1
zadavaci dokumentace nebo prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://zakazky.praha5.cz/.

c) Vysvétleni zadavaci dokumentace muze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti
ucastnika o jeji vysvétleni.

d) Zadavatel je opravnén zménit zadavaci podminky, pficemz v takovém pfipadé je povinen
zménu uverfejnit / oznamit tak, jak byla uvefejnéna / oznamena zadavaci dokumentace.
Zadavatel je rovnéz povinen pfiméfené prodlouzit IhGtu pro podani nabidek.

e) Zadavatel odeSle vysvétleni zadavaci dokumentace (zadavacich podminek), nejpozdéji
do 2 pracovnich dnG od doruceni zadosti podle pismena a) tohoto &lanku zadavaci
dokumentace.

f) Doruenim vysvétleni zadavaci dokumentace uCastnikim se rozumi zvefejnéni
pfedmétného dokumentu prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

g) Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, kiera neni dorucena v&as, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrzet Ihaty uvedené v tomto ustanoveni zadavaci dokumentace.

15. OZNAMENI VYSLEDKU:

O vysledku vybérového fizeni budou ucastnici informovani prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.praha5.cz/. V rozhodnuti a oznameni o
vybéru dodavatele budou uvedeny identifikacni Udaje uc€astnikd, vysledek hodnoceni
nabidek a informace o to, zda vybrany dodavatel spinil podminky u€asti ve vybé&rovém fizeni.

16. OBECNA USTANOVEN:I:

a) Posuzovani a hodnoceni nabidek je nevefejné a je provadéno hodnotici komisi.

b) Zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit zadavani této vefejné zakazky malého rozsahu
kdykoliv az do uzavifeni Smlouvy i bez uvedeni davodu.

c) Zadavatel nehradi dodavatelim naklady vzniklé z GCasti pfi zadavani vefejné zakazky
malého rozsahu.

d) Nejedna se o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat doplfujici informace ¢&i vysvétleni k podané
nabidce dodavatele.

f) Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vdechny nabidky a neuzavfit smlouvu se Zadnym
dodavatelem.

g) Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o Smlouvé a upfesnit jeji kone¢né znéni, nové
ujednané podminky Smlouvy v8ak nesmi byt ktizi zadavatele a nesmi umoznit
podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze Smlouvy nebo ze zadavacich
podminek analogicky k § 222 odst. 3 ZZVZ.

h) Pfipadné poruseni, nespinéni nebo nedodrzeni podminek zadavani této zakazky ze
strany dodavatele nebo uvedeni nepravdivych Udajl v nabidce je divodem k odmitnuti
jeho nabidky a vylouCeni dodavatele z tohoto fizeni.

i) Zadavatel si vyhrazuje uvefejnit na profilu zadavatel oznameni o vylouc€eni uc€astnika
zadavaciho fizeni a oznameni o vybéru dodavatele. V takovém pfipadé se oznameni
povazuji za doru€ena vSem ucastnikim vybérového Fizeni okamzikem jejich uverejnéni.
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Zadavatel pfipousti moznost podani vyhrad proti jeho rozhodnuti. Pfipadné vyhrady musi
byt zadavateli doruceny nejpozdéji ve lhaté do 2 pracovnich dnl od zvefejnéni rozhodnuti
na profilu zadavatele. Zadavatel doru¢ené vyhrady vyporada nejdéle do 5 pracovnich dnu
od jejich doruceni.

k) Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou ucéastnikem

poskytnuty v pribéhu zadavani verejné zakazky a pfipadné i v pribéhu plnéni z uzaviené
Smlouvy, zvefejnit v ramci transparentnosti fizeni na internetu, ¢i na webovych strankach.
Témito informacemi jsou: nazev ucastnika, ICO udastnika, nabidkova cena udastnika,
termin dodani dle nabidky, €islo uzaviené Smlouvy, nazev Smiouvy, dale pak udaje z
nabidky podstatné pro hodnoceni dle stanovenych hodnoticich kritérii.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ke zvefejnéni veskerych dokumentl spojenych s vybérovym
fizenim (napf. vysvétleni zadavaci dokumentace, rozhodnuti o vybéru dodavatele atp.) na
profilu zadavatele, dostupném na https://zakazky.praha5.cz/. Za okamzik doruceni
Ucastnikovi vybérového fizeni se povazuje pravé okamzik zverejnéni takovych dokumentu
na profilu zadavatele Méstské ¢asti Praha 5.

m)Ukonéenim vybé&rového Fizeni nezanika pravo na zvefejnéni informaci. Ugasti v Fizeni

0 zadani verejné zakazky bere ucastnik na védomi, ze zadavatel s vySe uvedenymi
informacemi poskytnutymi v pribéhu vybérového fizeni bude nakladat vySe uvedenym
zpusobem a vyjadfuje s jejich pouzitim souhlas.

n) Ugastnik bere na vé&domi, e zpracovani osobnich udaji Méstskou &asti Praha 5 v

rozsahu jmeéno, pfijmeni, datum narozeni a udaj o misté trvalého €i dlouhodobého pobytu
(dale jen ,osobni udaje“) v ramci Ukonu souvisejicich s podanim nabidky a prokazanim
splnéni kvalifikace na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby MC Praha 5, véetné
uvedeni osobnich Gdaji na tiskovych materialech MC Praha 5, uréenych k projednavani
Radou nebo Zastupitelstvem MC Praha 5, jakozto i na internetovych strankach MC Praha
5 a profilu zadavatele, a to po dobu nezbytnou k projednavani a k realizaci rozhodnuti
pfislusného organu zadavatele a dale po dobu, po kterou je zadavatel povinen dle platné
pravni Upravy dokumenty obsahujici osobni udaje u€astnika zpracovavat/archivovat, se
déje v souladu s €&l. 6 odst. 1 pism. c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaja).

Prilohy:

Pfiloha €. 1 ZD: Kryci list nabidky

PFiloha &. 2 ZD: Cestné prohléseni o spinéni zékladni zpisobilosti
PFiloha &. 3 ZD: Cestné prohlédéeni o spinéni technické kvalifikace
Ptiloha &. 4 ZD: Cestné prohléseni — realizaéni tym

Ptiloha &. 5 ZD: Cestné prohlé$eni — mezinérodni sankce

PFiloha &. 6 ZD: Cestné prohléseni ke stfetu zajmii

Pfiloha &. 7 ZD: Vzor Smlouvy
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