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Vyzva k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifika¢nich predpokladii
na verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby

.Poskyvtovani sluzeb recepce v objektu Radlicka 2000/3 a Ostrovského
11/16¢«

M¢stska cast Praha 5 se sidlem namésti 14. fijna 1381/4, 150 22 Praha 5, ICO 00063631 (dale
jen zadavatel), vyzyva k podani nabidek a prokdzani splnéni kvalifikace na vefejnou zakazku
malého rozsahu na sluzby vyhlaSovanou za podminek a v souladu se zdsadami stanovenymi
v §6, § 27 pism. a) a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, mimo rezim tohoto zakona. PFredmétem této verejné zakazky malého
rozsahu na sluzby je poskytovani sluZeb recepce v objektu Radlicka 2000/3 a
Ostrovského 11/16 ve vSedni dny, tj. mimo dny pracovniho volna a dny pracovniho
klidu) na dobu 1 roku. Postup nebo pravni jednani zadavatele v fizeni o této vefejné zakazce
neni postupem ani pravnim jednanim podle citovaného zdkona s tim, ze odkazy na jeho
konkrétni ustanoveni, jeZ jsou obsazeny v zadavaci dokumentaci, jsou uzity toliko jako
zadavatelem zvolend analogie.

V souladu svySe uvedenym zadavatel vyzyva ucastnika, aby Vv souladu se zadavaci
dokumentaci, kterd je nedilnou soucasti této vyzvy, podal nabidku a prokéazal splnéni
kvalifikace na vetejnou zakazku malého rozsahu S nazvem ,,Poskytovani sluZeb recepce v
objektu Radlicka 2000/3 a Ostrovského 11/16%, a to v terminu stanoveném v zadavaci
dokumentaci.

V Praze dne 04. 11. 2021

Digitélné
Petr podepsal Petr
Topic
e v Datum:

TOp|C2021.11.04

13:30:27 +01'00'

Ptiloha vyzvy: Zaddvaci dokumentace
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Priloha vyzvy:

ZADAVACI DOKUMENTACE
- Poskytovani sluzeb recepce v objektu Radlicka 2000/3 a Ostrovského 11/16%

1 ZADAVATEL VEREINE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU:

Zadavatel: Meéstska ¢ast Praha 5

Sidlo: namésti 14. fijna 1381/4, Praha 5, PSC 150 22
ICO: 00063631

DIC: CZ00063631

Jednajici: Mgr. Renatou Zaji¢kovou, starostkou MC Praha 5
Kontaktni osoba: ve vécech administrativnich:

Ing. Petr Topic, povéten vedenim Oddéleni zadavani vefejnych
zakazek, e-mail: petr.topic@praha5.cz

ve vécech technickych:

Ing. Tomas Benes, vedouci Odboru spravy majetku,

e-mail: tomas.benes@praha5.cz

Ing. Antonin Bal$anek, Odbor spravy majetku,

e-mail: antonin.balsanek@praha5.cz

(dale rovnéz ,,zadavatel)

Veskeré zadosti o poskytnuti dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam a ostatni
komunikaci je nezbytné zaslat na adresu kontaktni osoby ve vécech administrativnich.

2. DRUH VEREJNE ZAKAZKY

V souladu s § 6, § 14 odst. 2, § 16, § 21, § 27 pism. a) a § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale jen ,,ZZVZ* nebo ,,zakon") je
tato vefejna zakdzka malého rozsahu na sluzby vyjmuta z plisobnosti citovaného zakona.
Postup nebo pravni jednani zadavatele v fizeni o této vefejné zakazce neni postupem ani
pravnim jedndnim podle citovaného zékona s tim, Ze odkazy na jeho konkrétni ustanoveni, jez
jsou obsazeny v dalSich ¢astech této dokumentace, jsou uzity toliko jako zadavatelem zvolena
analogie (dale jen ,,vefejna zakazka®, ,,VZ* nebo ,,VZMR®).

Elektronicky nastroj, komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem:

Zadavatel upozoriuje, Ze na zadavanou VZ se uplatni ust. § 211 odst. 3 zikona, tj. Ze
pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi probihat elektronicky
S vyjimkou pripadii uvedenych v ust. § 211 odst. 3 pism. a) az d) zdkona.

Veskeré ukony v ramci vyb&rového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK pro spravu vefejnych zakazek (dale jen ,,E-ZAK* nebo
,elektronicky nastroj E-ZAK®) dostupného na https://zakazky.praha5.cz/, nestanovi-li
zadavatel v zadavacich podminkach nebo v prub&hu vybérového fizeni jinak.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, Ze pro plné vyuziti v§ech moznosti elektronického nastroje
E-ZAK je tieba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele
do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u n¢j jako kontaktni uidaje takové, které ziskal jako
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vetfejné piistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby
pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje
zkontroloval a ptipadn¢ upravil ¢i doplnil jiné.

Veskeré pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za
fadné dorucené okamzikem pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata ¢i adresati
elektronické zpravy v elektronickém nastroji E-ZAK. Za fadné a v€asné seznamovani se s
pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim elektronického nastroje jakoz i za
spravnost kontaktnich udaji dodavatele v elektronickém nastroji E-ZAK zodpovida vzdy
dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK vcetné¢ informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné na https://zakazky.praha5.cz/.

V piipadé technickych ¢i jinych problému s elektronickym nastrojem E-ZAK je dodavateli
doporuceno, obratit se pfimo na technickou podporu spole¢nosti QCM, jez je provozovatelem
elektronického nastroje E-ZAK, tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz.

3. SPECIFIKACE PREDMETU VEREIJNE ZAKAZKY

Predmétem této vetejné zakdzky malého rozsahu na sluzby je poskytovani sluzeb recepce v
objektu Radlicka 2000/3 a Ostrovského 11/16 ve vSedni dny, tj. mimo dny pracovniho volna a
dny pracovniho klidu) na dobu 1 roku.

Predmét vetfejné zakazky je blize specifikovan v pfiloze €. 5 této Zadavaci dokumentace,
zejména pak v jeji ptiloze.

Ptiloha €. 5 ZD: Navrh smlouvy

4, DOBA A MiSTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Zahajeni plnéni: dle prilohy €. 5 této Zadavaci dokumentace: Ndvrh
smlouvy

Termin plnéni: dle prilohy ¢. 5 této Zadavaci dokumentace: Navrh
smlouvy

Misto plnéni vetejné zakazky: dle p¥ilohy ¢&. 5 této Zadavaci dokumentace: Ndvrh
smlouvy

Zadavatel vzhledem K pfedmétu a povaze vefeiné zakazky nepifedpoklddd nutnost kondni
prohlidky mista plnéni. Nad rdmec tohoto zadavatele uvadi, Ze se jedna o vefejné piistupné
misto.

5, PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJINE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota vetejné zakazky nepresahne ¢astku 400.000,- Ké bez DPH, a to
vsouladu s § 16, § 18, § 19, § 21 a § 27 pism. a) ZZVZ. Tato hodnota je stanovena jako
nejvyse pripustnd cena vetejné zakazky.
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6. POZADAVKY NA ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenu vymezi ucastnik ve své nabidce v ¢lenéni:

- nabidkova cena za 1 ¢lovékohodinu poskytovani sluZeb recepce v K¢ bez DPH;
- vySe DPH v K¢ (21 %);
- nabidkova cena za 1 ¢lovékohodinu poskytovani sluZeb recepce v K¢ véetné DPH.

Neni-li G¢astnik registrovanym platcem DPH, potom DPH nevy¢isluje a skute¢nost, ze neni
jejim platcem, vyslovné uvede prohlasenim ve své nabidce. Utastnikem takto vymezena
nabidkova cena bude urcena jako cena konefna a nejvySe pripustni, v niZz budou
obsaZeny vSechny naklady (tj. zejména napf. mzda pracovnika véetné odvodu dané,
vystroj, oSaceni, Skoleni, doprava, interni kontrolni mechanismy), které Ucastnikovi
mizou vzniknout v souvislosti s plnénim predmétu vetejné zakazky. Nabidkovou cenu uvede
ucastnik v krycim listu nabidky, ktery je pFilohou €. 1 této Zadavaci dokumentace. Zména
(ptekroceni) nabidkové ceny poskytované sluzby véetné¢ DPH je mozné pouze v piipadé, ze
Vv pritbéhu realizace pfedmétu plnéni vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto
pfipadé¢ bude nabidkova cena upravena podle vyse sazeb DPH platnych ke dni vzniku
zdanitelného plnéni.

7. POZADAVKY NA PROKAZANI KRITERII ZPUSOBILOSTI

Ucastnik je povinen v nabidce prokézat spInéni nasledujicich kritérii na zptisobilost:

a) zakladni zptisobilosti analogicky v souladu s ustanovenim § 74 ZZVZ,
b) technické kvalifikace analogicky v souladu s ustanovenim § 79 ZZVZ,
c) dalsi pozadavky zadavatele na splnéni kvalifikacnich kritérii.

7.1. Zakladni zpisobilost

Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni zakladni zpisobilosti v souladu sust. § 74 ZZVZ.
Uchaze¢ prokazuje splnéni zakladni zptsobilosti pfedloZzenim ¢estného prohlaseni, k cemuz je
povinen vyuZit vzor v priloze €. 2 této Zadavaci dokumentace. Z obsahu cestného
prohlaseni musi byt zfejmé, Ze ucastnik ptislusnou zakladni zptisobilost splnuje.

Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi podminky zakladni zpusobilosti v souladu
S ustanovenim § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliiovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy ¢len
statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutdrniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi
podminku podle § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a

C) osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Pokud se vybérového fizeni Gcastni pobocka zavodu:

a) zahranic¢ni pravnické osoby, musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a)
Z7VZ spliovat tato pravnickd osoba a vedouci pobocky zavodu, Ceské pravnické
osoby,

b) musi podminku podle ustanoveni § 74 odst. 1 pism. a) ZZVZ spliovat tato pravnicka
osoba, kazdy ¢len statutdrniho orgénu této pravnické osoby, osoba zastupujici tuto
pravnickou osobu v statutdrnim organu dodavatele a vedouci pobocky zavodu.
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7.2. Technicka kvalifikace
Utastnik prokaze splnéni technické kvalifikace v souladu s ust. § 79 ZZVZ, a to predlozenim:

1) Seznamu, ve kterém uvede alespoii 1 (jednu) vyznamnou sluzbu obdobného
charakteru jako pfedmét vefejné zakazky poskytnuté ucastnikem Vv poslednich 3
(tfech) letech s uvedenim jejiho rozsahu, ceny, piedmétu a doby plnéni. Referen¢ni
zakézka musi byt v minimalnim objemu 200.000,- K& bez DPH. (Ucastnik prokazuje
splnéni technické kvalifikace piedlozenim cCestného prohlaSeni - priloha ¢. 3 této
Zadavaci dokumentace) ;

Sluzbami obdobného charakteru se rozumi sluzby, jejichZ pfedmétem bylo poskytovani
sluZeb recepce, pripadné sluZzeb obdobného charakteru.

2) Seznamu o0sob podilejicich se na vefejné zakazce priloha ¢ 4 této Zadavaci
dokumentace). Tento seznam ve form¢ Cestného prohlaSeni se stane zaroven piilohou
¢. 2 smlouvy o dilo (,,Cestné prohldseni - realizacni tym*).

Dodavatel splni kvalifika¢ni ptedpoklad, pokud disponuje alespont jednim pracovnikem dle
nize uvedené specifikace, ktery se bude podilet na plnéni vetejné zakazky:
* Recepéni (minimalné 2);

Minimalni pozadavky zadavatele na jednotlivé ¢leny realiza¢niho tymu:
Recepéni:
— Zékladni uZivatelska schopnost prace s PC;
— Znalost anglického jazyka minimalné na urovni ,,mirné pokrocily* — tj. na arovni Pre-
Intermediate — A2
— Praxe pfi vykonu pozice recepéni minimalné 6 kalendainich mésic.

K prokazani technickych kvalifika¢nich ptfedpokladli realizaéniho tymu dodavatel pfedlozi
profesni zivotopisy vSech ¢lenli tymu podepsané témito osobami, museji byt zpracovany
minimaln€ v nize uvedené struktute:

e Jméno a pifijmeni pracovnika;

e Dosazené vzdélani;

e Praxe v oboru;

e Informace o znalosti anglického jazyka v souladu s vy$e uvedenym.

Zadavatel uvadi, Ze shora uvedené minimalni pozadavky na Cleny realiza¢niho tymu slouZzi
pro prokazani technické kvalifikace ucastnika. Dalsi povinnosti, které bude ucastnik nésledné
povinen u ¢lent realiza¢niho tymu vyplyvaji z €l. 8, odst. 8.4. navrhu smlouvy o dilo.

7.3. DalSi pozadavky zadavatele

Ucastnik v nabidce predlozi platny doklad o uzavieni pojistné smlouvy (certifikat
0 uzavieni pojistné smlouvy piipadné kopii pojistné smlouvy), jejimz predmétem je pojisténi
odpovédnosti za Skodu zptsobenou dodavatelem tfetim osobam a kde vySe pojistného plnéni
je sjednana na castku min. 500 tis. K¢, sjednané pojisténi musi byt platné po celou dobu
realizace zakazky. Z dolozenych dokumentti musi byt ¢astka a doba pojisténi zcela zfejma.
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7.4. Forma splnéni kvalifikace

Ucastnikim je umoznéno prokazat splnéni kvalifikace doklady piedloZzenymi v prostych
kopiich. Zadavatel si vyhrazuje pravo pied podpisem smlouvy S vybranym ucastnikem
pozadovat dolozeni téchto dokladi v origindlech. Doklady prokazujici splnéni zékladni
zpisobilosti nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace,
star$i 3 mésict.

Nevyplyva-li ze zvlastniho pravniho ptedpisu jinak, prokazuje zahrani¢ni dodavatel splnéni
kvalifikace zptisobem podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikdni nebo
bydlisté, a to v rozsahu pozadovaném zdkonem a zadavatelem. Pokud se podle pravniho fadu
platného v zemi sidla, mista podnikani nebo bydli§t¢ zahrani¢niho dodavatele urcity doklad
nevydava, je zahranic¢ni dodavatel povinen prokdzat splnéni takové ¢asti kvalifikace Cestnym
prohlasenim. Neni-li povinnost, jejiz splnéni mé byt v ramci kvalifikace prokézano, v zemi
sidla, mista podnikdni nebo bydlis§t¢ zahrani¢niho dodavatele stanovena, ucini o této
skute¢nosti Cestné prohlaseni. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predkladd zahrani¢ni
dodavatel v ptivodnim jazyce s pfipojenim jejich Gfedné ovéfeného piekladu do Ceského
jazyka (vyjimkou je slovensky jazyk), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceské republika
vazana, nestanovi jinak; to plati i v ptipadé, prokazuje-li splnéni kvalifikace doklady v jiném
nez Ceském jazyce dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu
na tizemi Ceské republiky.

7.5. Dusledek nesplnéni kvalifikace

Neprokaze-li Gcastnik splnéni kvalifikace v plném rozsahu pozadovaném v této vyzveé, bude
vyloucen z tohoto vybérového fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné ozndmi dodavateli své
rozhodnuti o jeho vylouceni z Gi€asti v fizeni s uvedenim diivodu.

7.6. Vylouceni ucastnika vybérového rizeni

1) Zadavatel miuze vyloucit ucastnika vybérového tizeni, pokud tdaje, doklady, vzorky nebo
modely pfedloZené ucastnikem vybéroveého fizeni
a) nespliuji zadavaci podminky nebo je ucastnik vybérového fizeni ve stanovené lhuté

nedolozil,

b) nebyly tcastnikem vybérového fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti
v souladu s ust. § 46 ZZVZ, nebo

) neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni podminek ucasti
nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

2) Zadavatel muize vyloucit ucastnika vybérového fizeni, pokud nabidka ucastnika
vybérového ftizeni obsahuje mimotfadné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla
ucastnikem vybérového tizeni zdiivodnéna.

3) Zadavatel muze vyloucit t¢astnika vybérového fizeni pro nezpusobilost, pokud prokaze,
ze:

a) plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z
ptredpisti prava zivotniho prostiedi, socidlnich nebo pracovnépravnich piedpisit nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu plnéni vetejné zakazky,

b) doslo ke stfetu zajma a jiné opatieni k naprave, kromé zruseni vybérového fizeni, neni
mozné,
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c) doslo k naruSeni hospodarské soutéze predchozi u€asti ucastnika vybérového fizeni pii
ptipravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k ndpravé neni mozné a Gcastnik vybérového
fizeni na vyzvu zadavatele neprokazal, ze k naruseni hospodaiské soutéze nedoslo,

d) se ucastnik vybérového fizeni dopustil v poslednich 3 (tfech) letech od zahajeni
smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané vetejné zakdzky, nebo s jinym vefejnym
zadavatelem, ktera vedla k vzniku Skody, pfed¢asnému ukonceni smluvniho vztahu
nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se ucastnik vybérového fizeni pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve
vybérovém fizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani nevefejnych informaci, které
by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f) se ucastnik vybérového fizeni dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim
vybérového fizeni nebo po zahdjeni vybérového fizeni zivazného profesniho
pochybeni, které zpochybnuje jeho diavéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl
disciplindrné potrestdn nebo mu bylo ulozeno karné opatfeni podle jinych pravnich
predpist.

4) Zadavatel mize vyloucit ucastnika vybérového fizeni pro nezpusobilost také, pokud na
zaklad¢é vérohodnych informaci ziskd divodné podezieni, ze Gcastnik vybérového fizeni
uzaviel s jinymi osobami zakazanou dohodu podle jiného pravniho ptedpisu v souvislosti
se zadévanou vetejnou zakazkou.

5) Zadavatel muze vyloucit Gcastnika vybérového Fizeni, ktery je akciovou spole¢nosti nebo
ma pravni formu obdobnou akciové spolecnosti a neméd vydany vyluéné zaknihované
akcie.

6) Vybraného dodavatele zadavatel vylouci z ucasti ve vybérovém fizeni, pokud zjisti, Ze
jsou naplnény divody vylouceni podle odstavce 1 nebo mulize prokazat naplnéni divodii
podle odstavce 3 pism. a) az c¢) tohoto ¢lanku.

7) Zadavatel u vybraného dodavatele ovéfi naplnéni ditvodu pro vylouéeni podle odstavce 5
na zaklad¢ informaci vedenych v obchodnim rejstfiku. Pokud z informaci vedenych v
obchodnim rejstiiku vyplyva naplnéni divodu pro vylouceni podle odstavce 5, zadavatel
ucastnika vyberového tizeni vylouci z vyberového tizeni. Vybraného dodavatele se sidlem
v zahrani¢i, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové
spole¢nosti, zadavatel pozada, aby v pfimétené lhiuté predlozil pisemné Cestné prohlaseni
o tom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichZ souhrnna jmenovitd hodnota ptresahuje 10
% zékladniho kapitalu Gcastnika vybérového fizeni, s uvedenim zdroje, z néhoz tdaje o
velikosti podilu akcionafti vychazi; tato zadost se povazuje za zadost v souladu s ust. § 46
ZZNZ.

8) Ustanoveni odstavci 3 a 7 tohoto Clanku se nepouzije pro Ucastnika vybérového fizeni,
pokud se jedna o akciovou spolecnost, jejiz akcie v souhrnné jmenovité hodnoté 100 %
zakladniho kapitdlu jsou ve vlastnictvi obce podle zdkona o obcich nebo kraje podle
zékona o krajich.

9) Zadavatel odesle bezodkladné ucastnikovi vybérového fizeni oznameni o jeho vylouceni
S odiivodnénim

8. NAVRH SMLOUVY

Ugastnik dopracuje navrh smlouvy, ktery musi respektovat veskeré zadavaci podminky a byt
vsouladu s piedpisy platnymi v CR, zejména vsouladu sustanovenimi zakona
¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich piedpisu (dale jen ,,ob¢ansky zakonik*
nebo ,,0Z“). Navrh smlouvy musi byt vypracovan podle vzoru smlouvy (smluvnich
podminek) obsazeného v piiloze €. 5 této Zadavaci dokumentace. Vzorové znéni smluvnich
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podminek nesmi ucastnik ménit, dopliiovat ani jinak upravovat, pokud v zadavacich
podminkach neni vyslovné stanoveno jinak.

V pripadé, Ze ucastnik dopracuje navrh smlouvy v rozporu svySe uvedenym
ustanovenim, bude jeho nabidka vyfFazena jako nepfFijatelna a ucastnik bude z dalsi
ucasti ve vybérovém Fizeni vyloucen. Zadavatel upozoriiuje ucastnika, ze v tomto fizeni
nebude jednat o navrhu smlouvy, takze je povinen uzaviit smlouvu v souladu s navrhem
smlouvy pfedlozenym ucastnikem Vv nabidce — zejména z tohoto dliivodu neni ptfipustné meénit
¢i upravovat zadavaci podminky, na jejichz dodrzeni zadavatel trva a které jsou pro ucastnika
zavazné.

Navrh smlouvy ucastnik ve své nabidce predloZi opatieny elektronickym podpisem ve
formatu *.pdf a dale také ve formatu Word, pro potiebu nasledné kontroly smlouvy ze

strany zadavatele.

9. KRITERIA HODNOCENI NABIDKY

Podané nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, ptfi¢emz jejich

swwr

¢lovékohodinu poskytovani sluZeb recepce v K¢ bez DPH.
Zadavatel provede hodnoceni tak, ze setadi doslé nabidky podle vyse nejnizsi nabidkové ceny

v wr

nabidkovou cenou za 1 ¢lovékohodinu poskytovani sluzeb recepce v K¢ bez DPH bude
vybrana jako nejvhodnéjsi.

O posouzeni a hodnoceni nabidek potidi hodnotici komise pisemnou zpravu.

10. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

a) Nabidka bude piedlozena v elektronické podobé v ¢eském jazyce prostiednictvim profilu
zadavatele na strankach https://zakazky.praha5.cz/.

b) Nabidka musi byt zpracovana prostiednictvim akceptovatelnych formati soubord, tj.
Microsoft Office, Open Office, *.pdf, *.jpeg, nebo *.gif. Podrobné informace o ovladani
systému lze nalézt v uzivatelské ptiru¢ce a manudlu appletu elektronického podpisu.

C) Vsechny strany nabidky budou ¢islovany nepterusenou ¢iselnou fadou.

11. STRUKTURA NABIiDKY

Zadavatel pozaduje, aby méla nabidka nasledujici strukturu:

1) Kiryci list nabidky v¢. piiloh obsahujici zakladni identifika¢ni idaje o ucastnikovi
(ndzev organizace, pravni forma podnikani, sidlo/misto podnikédni, jméno a piijmeni
statutarniho organu resp. ¢lenii statutarniho organu, ICO, DIC - bylo-li p¥idéleno,
bankovni spojeni, jméno a piijmeni kontaktni osoby, kontaktni tidaje - napt. telefonni
¢islo, ¢islo faxu, e-mailové adresa);

2) Dokumenty prokazujici splnéni kvalifika¢nich predpokladii, a to v tomto fazeni:

e splnéni zékladni zplisobilosti;
e splnéni kritérii technické kvalifikace;


https://zakazky.praha5.cz/
https://zakazky.praha5.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.praha5.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf
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3) Navrh smlouvy odpovidajici pozadavkum této vyzvy v¢. platného dokladu o uzavieni
pojistné smlouvy;

4) Ptipadné dalsi dokumenty, pokud je jejich piedlozeni pozadovano v zadavacich
podminkach.

12.  LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIiDKY

Dodavatel poda nabidku v elektronické podobé.

Nabidky musi byt podany do konce lhiity pro podani nabidek a to vyhradné prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.praha5.cz/. Zadavatel s
ohledem na ust. § 107 odst. 1 ve spojeni s ust. § 211 odst. 3 zakona nepfijima listinné nabidky
ani elektronické nabidky nepodané prostiednictvim elektronického néstroje.

Lhita pro podani nabidek kon¢i 15. 11. 2021 v 10:00 hod.

Pokud nebude nabidka podana ve 1hité nebo zptisobem stanovenym v zadavaci dokumentaci,
nepovazuje se za podanou a v pribéhu vybérového fizeni se k ni neptihlizi.

Otevirani nabidek
Otevirani nabidek zadavatel provede ihned po uplynuti lhity pro podani nabidek. Otevienim
nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli. Otevirani

nabidek se v souladu se zakonem kond bez pfitomnosti G¢astnikli zadavaciho fizeni.

13. VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE A JEJi ZMENY NEBO
DOPLNENI

a) Ucastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 2 pracovni dny pred uplynutim
lhiity pro podani nabidek.

b) Zadavatel pozaduje pisemnou zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorucit v
elektronické podob¢ e-mailem kontaktni osobé ve vécech administrativnich dle ¢lanku 1
zadavaci dokumentace nebo prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://zakazky.praha5.cz/.

c) Vysvétleni zadavaci dokumentace muze zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti
ucastnika o jeji vysvétleni.

d) Zadavatel odesle vysvétleni zadavaci dokumentace (zadavacich podminek), nejpozdéji do
3 pracovnich dnii od doruceni zadosti podle pismen a) a b) tohoto clanku zadavaci
dokumentace.

e) DoruCenim vysvétleni zadavaci dokumentace tuCastnikim se rozumi zvefejnéni
pfedmétného dokumentu prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

f) Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, kterd neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne,
nemusi dodrzet lhiity uvedené v tomto ustanoveni zadavaci dokumentace.

14. LHUTA, PO KTEROU JE UCASTNIiK SVOJi NABIDKOU VAZAN,
OZNAMENI VYSLEDKU

Podanim nabidky se ucastnik zavazuje obsahem své nabidky po celou dobu béhu zadéavaci
lhaty. Lhita, po kterou je ucastnik svoji nabidkou vazan Cini 2 mésice a zacinad bézet
9
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okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek zadavateli. Nejpozdéji do konce této lhity
bude ucastnikovi sdéleno rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. O vysledku
budou tucastnici informovani prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.praha5.cz/.

15.

a)

9)
h)

)

K)

OBECNA USTANOVENI

Otevirani obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni nabidek je nevetejné a je
provadéno hodnotici komisi.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit zadavani této vetejné zakdzky malého rozsahu
kdykoliv az do uzavteni smlouvy i bez uvedeni divodu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat dopliujici informace ¢i vysvétleni k podané
nabidce dodavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky a neuzaviit smlouvu se
z4ddnym dodavatelem.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o smlouvé a upiesnit jeji kone¢né znéni, nové
ujednané podminky smlouvy vSak nesmi byt ktizi zadavatele a nesmi umoznit
podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy nebo ze zadavacich
podminek analogicky v ust. § 99 a § 100 ZZVZ.

Ptipadné poruSeni, nesplnéni nebo nedodrzeni podminek zadavani této zakazky ze
strany dodavatele nebo uvedeni nepravdivych udaji v nabidce je diivodem k odmitnuti
jeho nabidky a vylouceni dodavatele z tohoto fizeni.

Zadavatel neptipousti moznost podani namitek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které¢ budou ucastnikem
poskytnuty v pribéhu zadavani vetejné zakazky a pifipadné i v prib&hu plnéni z
uzaviené smlouvy, zvefejnit v rdmci transparentnosti fizeni na internetu, ¢i na
webovych strankdch. Témito informacemi jsou: nazev ucastnika, ICO tdastnika,
nabidkova cena ucastnika, termin dodani dle nabidky, ¢islo uzaviené smlouvy, nazev
smlouvy, dale pak udaje z nabidky podstatné pro hodnoceni dle stanovenych
hodnoticich kritérii.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ke zvefejnéni veSkerych dokumentli spojenych
S vybérovym fizenim (napt. vysvétleni zadavaci dokumentace, rozhodnuti o vybéru
dodavatele atp.) na profilu zadavatele, dostupném na https://zakazky.praha5.cz/. Za
okamzik doruceni uCastnikovi vybérového fizeni se povazuje pravé okamzik
zvetejnéni takovych dokumentli na profilu zadavatele Méstské ¢asti Praha 5.
Ukonéenim vybérového Fizeni nezanika pravo na zvetejnéni informaci. Ugasti v fizeni
0 zadani vetejné zakazky bere ucastnik na védomi, Ze zadavatel s vySe uvedenymi
informacemi poskytnutymi v pribéhu vybérového fizeni bude nakladat vySe
uvedenym zpusobem a vyjadiuje s jejich pouzitim souhlas.

Utastnik bere na védomi, Ze zpracovani osobnich tdaji Méstskou &asti Praha 5 v
rozsahu jméno, piijmeni, datum narozeni a idaj o misté trvalého ¢i dlouhodobého
pobytu (dale jen ,,osobni udaje*) v ramci ukonl souvisejicich s podanim nabidky a
prokazanim splnéni kvalifikace na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby MC
Praha 5, v&etnd uvedeni osobnich tudaji na tiskovych materidlech MC Praha 5,
uréenych k projednavani Radou nebo Zastupitelstvem MC Praha 5, jakozto i na
internetovych strankach MC Praha 5 a profilu zadavatele, a to po dobu nezbytnou k
projednavani a k realizaci rozhodnuti ptislusného organu zadavatele a dale po dobu,
po kterou je zadavatel povinen dle platné pravni upravy dokumenty obsahujici osobni
udaje ucastnika zpracovavat/archivovat, se déje v souladu s ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
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ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt).

Piilohy

Ptiloha ¢. 1 ZD: Kryct list nabidky

Ptiloha &. 2 ZD: Cestné prohlisent o splnéni zdakladni zpiisobilosti
Piiloha ¢&. 3 ZD: Cestné prohldsent o spinéni technické kvalifikace
Piiloha ¢&. 4 ZD: Cestné prohldseni — realizacni tym

Ptiloha ¢. 5 ZD: Navrh smlouvy
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