Kristyna
Korecov

ZADAVACIi DOKUMENTACE VEREJNE ZAKAZKY

Zaddavaci fizeni

Zjednodusené podlimitni fizeni podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon”)

Nazev verejné zakazky

Dodani kancelarskych a hygienickych potreb

Podlimitni vefejna zakazka na dodavky s ramcovou dohodou

Cast zadavaci dokumentace Nazev ¢asti zadavaci dokumentace

1 (z celkem 4) Vyzva k podani nabidek

Zadavatel verejné zakazky

Méstska cast Praha 5
se sidlem namésti 14. fijna 4, 150 00 Praha 5

Poradce zadavatele pro zadani verejné zakazky

Verejné zakazky s.r.o.
se sidlem Praha 1 — Staré Mésto, Revoluéni 724/7, PSC 110 00

MESTSKA CAST

PRAHAS
|

VEREJNE ZAKAZKY )

Digitalné podepsal

Kristyna Korecova
# Datum:2017.12.11
d 12:44:12 +01'00"



1 Zadavatel

1.1 Zakladni udaje

Nézev: Méstskd ¢ast Praha 5

Sidlo: namésti 14. fijna 4, 150 00 Praha 5
Zemé: Ceska republika

ICo: 000 63 631

DIC: CZ00063631

Profil zadavatele: https://zakazky.praha5.cz/

1.2 Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele

Osobou opravnénou k pravnim jednanim za zadavatele ve véci predmétného zaddvaciho fizeni je
starosta méstské ¢asti. Kontaktni osobou zadavatele je poradce zadavatele pro zadani Verejné zakdzky
(viz nize).

2 Informace o poradci zadavatele pro zadani verejné zakazky

2.1 Zakladni udaje

Nazev: Verejné zakdzky s.r.o.

Sidlo: Revolu¢ni 724/7, 110 00 Praha 1 — Staré Mésto
Zemé: Ceska republika

ICO: 267 26 050

DIC: CZ 26726050

Tel.: +420 222 261 468

Kontaktni osoba: Kristyna Korecova

E-mail: korecova@zakazkyverejne.cz

2.2 Obecna ustanoveni o poradci zadavatele pro zadani verejné zakazky

Zadavatel se v souladu s § 43 zdkona rozhodl nechat se smluvné zastoupit pfi provadéni ukond podle
zdkona souvisejicich se zaddvacim Fizenim osobou shora uvedeného poradce. Poradce pfitom spliiuje
pozZadavek, Ze neni ve stfetu zajmu dle § 44 odst. 2 zdkona.

Poradce je zadavatelem zmocnén kvykonu zadavatelskych cinnosti. Poradce je tak zmocnén
k veSkerym UkonUm souvisejicim se zajisténim prQbéhu zadavaciho fizeni, avsak s vyjimkou
rozhodovani. Poradce tak nesmi provést vybér dodavatele, vyloucit Ucastnika zaddvaciho fizeni, zrusit
zadavaci fizeni, nebo rozhodnout o namitkach.

Zadavatel dale uvadi, Ze poradce vypracoval tyto ¢asti zadavaci dokumentace:

e (ést 1: Vyzva k podani nabidek

e (Cast 2: Podrobné podminky zaddvaci dokumentace


https://zakazky.praha5.cz/

3 Udaje o pfistupu k zadavaci dokumentaci

Zadavaci dokumentace obsahuje:
e (Cast 1: Vyzva k podani nabidek
e (ést 2: Podrobné podminky zadavaci dokumentace
e (ést 3: Spotiebni ko
o Cast 4: Navrh rdmcové dohody

Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zadavaci dokumentace vymezuji zdvazné pozadavky zadavatele
na plnéni verejné zakdzky. Témito podklady je dodavatel povinen fidit se pfi zpracovani nabidky.

Jednotlivé ¢asti zadavaci dokumentace se navzdjem doplnuiji.

Kompletni zadavaci dokumentace je umisténa na profilu zadavatele:

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.praha5.cz/

4 Kvalifikace dodavatelt

Blize ¢l. 5 Césti 2 zadavaci dokumentace: Podrobné podminky zadavaci dokumentace.

5 Pozadavky a podminky pro zpracovani nabidky

5.1 PoZadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Pro hodnoceni nabidek bude vyuZita nabidkova cena stanovena dodavatelem za spotiebni koS ve
slozeni uvedeném v Césti 3 zadavaci dokumentace.

Zadavatel sestavil spotfebni koS na zdkladé vyhodnoceni dosavadnich nakupnich potfeb zadavatele
v oblasti nakupu kanceldfského materidlu a zahrnuje nejvyznamnéjsi dosud nakupované polozky.
Pfedpoklddand mnoistvi uvedend v tabulce pro jednotlivé polozky zahrnuté do vzorového kose
vychazeji z vyhodnoceni nakupd provedenych v minulych letech a slouzi pouze pro vypocet nabidkové
ceny. Redlnd mnoistvi zbozi, odebrana na zakladé ramcové dohody uzaviené v tomto zaddvacim Fizeni
se mohou od uvedenych predpokladanych mnozstvi lisit, to vSak nem(iZze mit vliv na jednotkovou cenu
za predmét plnéni.

Dodavatel stanovi celkovou nabidkovou cenu za kompletni splnéni kalkulaéniho modelu, ktery je
soucasti Césti 3 zadavaci dokumentace — Spotiebni kog, a to absolutni ¢astkou v éeskych korunach.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvysSe pfipustnd, a to v ¢lenéni: celkova nabidkova cena bez
dané z pfidané hodnoty (DPH), vySe DPH a celkova nabidkova cena véetné DPH.

V krycim listu nabidky dodavatel uvede nasledujici tabulku doplnénou o pfislusné ceny nabizené
dodavatelem:

Nabidkova cena
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Cena bez DPH

v K& Vyse DPHv % Vyse DPHv K¢ | Cena v¢. DPH v K¢

Celkova nabidkova cena | Bude pfedmé-
modelu za 2 roky tem hodnoceni

VlypInéna tabulka Spotiebni ko zboZi, uvedena v Césti 3 zadavaci dokumentace, bude soucasti nabidky,
a to jak v listinné, tak elektronické podobé. Elektronickd podoba bude umisténa CD/DVD, na kterém
bude také prilozena priloha €. 1 ramcové dohody.

V pribéhu plnéni verejné zakazky je zadavatel opravnén objedndvat zbozi v plné Sifi sortimentu
uvedeného dodavatelem v pfiloze €. 1 ramcové dohody (Spotrebni kos). Po celou dobu trvani rdmcové
dohody pfitom pro vSechny nakupované polozky plati jako nejvysSe ptipustné jednotkové ceny uvedené
v nabidce uchazece v pfiloze €. 1 rdmcové dohody (Spotiebni kos).

5.2 Podminky prekroceni nabidkové ceny

Nabidkova cena, jakoZ ani jednotkové ceny za dodavky, mohou byt ménény pouze z divodl uvedenych
v navrhu rdmcové dohody. Z jakychkoliv jinych divod( nesmi byt nabidkova cena ménéna.

5.3 DolozZeni vypoctu nabidkové ceny

Dodavatel je povinen v nabidce predlozit kalkulaci nabidkové ceny, a to s pouzitim kalkulacniho modelu
uvedeného v Casti 3 zadavaci dokumentace — Spotiebni kos.

Dodavatel v kalkula¢nimu modelu nesmi ménit, upravovat ani slucovat jednotlivé polozky ani mnozstvi.
Nesplnéni této podminky je didvodem k vylouceni ze zaddvaciho fizeni.

Pfi zpracovdni nabidkové ceny je dodavatel povinen zdsadné ocenit vSechny polozky. Pouze
v pfipadech, kde z povahy daného plnéni, popt. z jeho specifik vyplyvd, Ze jeho cena nemlize byt
objektivné uvedena samostatné, nebot je z objektivnich dlvod( zahrnuta v jiné poloZce (napt. protoZe
ji takto koncipuje vyrobce ¢i dodavatel daného produktu, ktery zaclenil dodavatel do své nabidky), Ize
pro danou polozkovou cenu uvést hodnotu ,nula“, nicméné v téchto pripadech musi dodavatel
v nabidce vyslovné vysvétlit diivod, proc takto danou polozku ocenil, spolu s informaci, v cené které
jiné polozky je cena daného plnéni zahrnuta.

V kalkula¢nim modelu jsou pfednastaveny vzorce. Vzhledem k tomu, Ze jsou zasilany v editovatelné
podobé, zadavatel timto upozorfiuje dodavatele, aby si prfednastavené vzorce zkontroloval, zadavatel
neponese odpovédnost za to, Ze nabidkova cena bude mit chyby vychazejici z téchto vzorcl.

5.4 PozZadavky na zpusob zpracovani terminu dodani

Dodavatel stanovi termin dodani predmétu verejné zakazky v pracovnich dnech ode dne obdrzeni vyzvy
kupujiciho (zadavatele). Toto bude uvedeno v krycim listu.

5.5 Zpusob a forma zpracovani nabidky

Nabidku je tfeba podat pisemné v souladu se zaddvacimi podminkami a v souladu se zadavaci
dokumentaci.

Nabidka by méla byt, véetné veskerych pozadovanych dokladl a pfiloh, svazany do jednoho svazku.
Svazek by mél byt na prvni strané oznaCen nazvem verejné zakazky a obchodni firmou a sidlem
dodavatele.

Nabidka musi byt zpracovana vyhradné v Ceském jazyce, resp. dokumenty v cizim jazyce musi byt
opatreny prekladem do ¢eského jazyka, nejde-li o dokument ve slovenském jazyce.
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Vedkeré doklady by mély byt kvalitnim zplsobem vyti$tény tak, aby byly dobte ¢itelné. Zadny doklad
by nemél (v zajmu dodavatele) obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Vsechny listy svazku by mély byt ocislovany pribéznou ¢iselnou fadou pocinajici ¢islem 1. Poslednim
listem svazku by mélo byt prohlaseni dodavatele, v némz se uvede celkovy pocet vSech listl ve svazku.

Zadavatel v zajmu jednodussiho a efektivnéjsiho procesu posouzeni nabidek doporucuje dodavatellim,
aby v rdmci nabidky predlozili dvé kompletni kopie nabidky, jedna z nich bude mit na titulnim listu
napisem ,,0rigindl“, druha bude na titulnim listu oznaéena napisem ,Kopie“.

5.6 Pozadavky na jednotné usporadani pisemné verze nabidky

Zadavatel doporucuje nize uvedené fazeni pisemné (tisténé) verze nabidky:

e kryci list obsahuijici identifikacni Udaje o dodavateli a Gdaj o celkové nabidkové cené a dobé
dodani,

e obsah svazku;

e smlouva o spolecnosti, resp. jinda obdobna listina (v pfipadé, Ze dodavatelem predkladajicim
nabidku je spole¢nost vznikla na zakladé § 2716, obcanského zakoniku);

e doklady o kvalifikaci,

e podepsany navrh rdmcové dohody v¢. pfiloh

e ostatni doklady vztahujici se k nabidce,

e prohlaseni o poctu listd.

Zadavatel vyslovné upozorniuje, Ze v pfipadé, Ze urcitou c¢ast kvalifikace prokazuje dodavatel v rozsahu
povoleném pravnimi predpisy prostfednictvim jiné osoby, museji byt v nabidce doklady a pisemny
zévazek dle § 83 zdkona.

V pripadé spolecné ucasti dodavatell, zadavatel dle § 103 odst. 1 pism. f) zdkona vyZaduje, aby
odpovédnost nesli vSichni dodavatelé podavajici spolecnou nabidku spolecné a nerozdilné. Toto musi
byt v nabidce doloZeno, jaké bude rozdéleni odpovédnosti za plnéni verejné zakazky.

Vyse specifikované jednotlivé ¢asti svazku nabidky by mély byt zfetelné oznaceny predélovymi, nejlépe
barevnymi listy.

5.7 Elektronicka verze nabidky

Dodavatel jako soucdst nabidky predlozi CD—ROM (pfip. USB flash disk), ktery bude obsahovat
elektronickou verzi celé nabidky véetné vSech pfiloh. Nosi¢ musi byt oznacen identifikacnimi Udaji
dodavatele a ndzvem verejné zakazky.

5.8 Zpusob a misto pro podavani nabidek

Nabidky a doklady k prokazani splnéni kvalifikace je moZno podavat osobné na podatelné na adrese
podatelna, Praha 5, nam. 14. fijna 1381/4, a to v pracovni dobé:

pondéli 8:00 - 18:00
utery 8:00-15:30
stfeda 8:00 - 18:00
Ctvrtek 8:00 - 15:30
patek 8:00-15:00

Dodavatelé mohou podat nabidku rovnéz doporucené postou na adresu Méstska ¢ast Praha 5, namésti
14. fijna 4, 150 00 Praha 5 - podatelna, a to tak, aby byly do konce Ihity pro podani nabidek doruceny.



Zadavatel doporucuje dodavatellim preferovat osobni podani nabidky a dokladd k prokazani splnéni
kvalifikace.

Nabidky jsou dodavatelé povinni podat pisemné, a to v_jedné rfaddné a uzaviené obdlce, oznacené
nazvem verejné zakazky a oznacenim ,,NEOTVIRAT“ Na obdalce musi byt uvedena kontaktni adresa
dodavatele.

Uzavienim obalky ¢i obalu se pro uUcely tohoto zadavaciho fizeni rozumi opatfeni obalky resp. obalu na
uzavieni podpisem a pfipadné razitkem dodavatele, a to tak, aby obalku nebylo mozné jakymkoliv
zpUsobem neopravnéné otevtit, aniz by doslo k poskozeni vyse uvedenych ochrannych prvka.

5.9 Elektronické podani nabidek

Zadavatel stanovi, Ze nedisponuje elektronickymi prostredky, které by umoznily elektronické podani
nabidky. Zadavatel tak stanovi, Ze nabidky mohou byt podany pouze v listinné podobé.

6 Lhuta pro podani nabidek a termin otevirani obalek

Lhdta pro podani nabidek: 2. 1. 2018 do 10:00 hod.

Termin a misto otevirdni obalek s nabidkami: 02. 01. 2018 od 10:10 hod. na adrese: Méstska ¢ast Praha
5, namésti 14. fijna 4, 150 00 Praha 5. Mistnost 330.
7 Pravidla pro hodnoceni nabidek

Nabidky budou dle § 114 odst. 1 zdkona hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to v ¢lenéni
dle nize uvedenych dilich kritérii:

Nejnizsi nabidkova cena v K¢ bez DPH 70 %

Termin dodani v pracovnich dnech 30 %

7.1 Nabidkova cena

Pfedmétem hodnoceni v ramci dil¢tho hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkova cena zpracovana v
souladu s ¢lankem 5.1 vyse.

Hodnoceni nabidek v rdmci daného hodnoticiho kritéria probéhne tak, Ze kazdé z nabidek pridéleno
bodové hodnoceni v ramci stobodové skaly dle nasledujiciho vzorce:

svvs

Toto bodové hodnoceni bude pro Ucely celkového hodnoceni vyndsobeno ptislusnou relativni vahou
(70%), tedy do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréena podle nasledujiciho vzorce:

evwvs

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v rdmci provedeného hodnoceni vidy zaokrouhlovat na dvé
desetinnd mista.



7.2 Termin dodani v pracovnich dnech

Pfedmétem hodnoceni bude Udaj uvedeny krycim listu, ktery dodavatel zarovenr doplni do ¢l. 4 odst.
4.2 Navrhu ramcové dohody.

Hodnoceni nabidek v rdmci daného hodnoticiho kritéria probéhne tak, ze kazdé z nabidek bude
pridéleno bodové hodnoceni v rdmci stobodové skaly dle nasledujiciho vzorce:

evvs

Toto bodové hodnoceni bude pro ucely celkového hodnoceni vynasobeno pfislusnou relativni vahou
(30%), tedy do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréena podle nasledujiciho vzorce:

evvs

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedeného hodnoceni vidy zaokrouhlovat na dvé
desetinnd mista.

8 Vyhrazeni zadavatele

Vsouladu s § 53 odst. 5 zdkona si Zadavatel vyhrazuje uverejnit na profilu zadavatel ozndmeni o
vylouceni Ucastnika zaddvaciho fizeni a oznameni o vybéru dodavatele. V takovém pfipadé se oznameni
povaZuji za doruc¢ena véem Ucastnikiim zadavaciho fizeni okamzikem jejich uverejnéni.
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